
Vaga:Pessoa Analista de Compras Jr - Suprimentos

Data da Publicação: 03/12/2024

Quantidade: 1

Formação:

Ensino Superior completo em Administração áreas correlatas;

Atribuições:

● Efetuar compras de materiais e serviços, por meio de requisição emitida

pelo solicitante, executando o processo de compras, divulgando, cotando,

negociando e finalizando o pedido junto ao fornecedor, cumprindo o prazo

estipulado pelo solicitante;

● Buscar novos fornecedores, conforme solicitações e demandas do IDG,

através de referências, sites, feiras, exposições, visitas, entre outros, solicitando

certidões comprobatórias, fazendo pesquisas com outros clientes, objetivando a

idoneidade do fornecedor e adequando o mesmo quanto às Normas e

Procedimentos do IDG;

● Solicitar contratos referentes processos de compras de serviços ao

departamento jurídico, constando todos os dados para elaboração, a fim de

respaldar juridicamente o IDG e documentar o serviço prestado;

● Receber e analisar a minuta contratual dos serviços prestados, efetuando

a interface de aprovação do gestor e da empresa prestadora de serviços,

garantindo que os serviços ocorram de acordo com as necessidades e

regulamentos do IDG;

● Acompanhar o fluxo de entrega das compras efetuadas, junto ao

recebimento e almoxarifado, garantindo a entrega dentro do prazo estipulado;

● Exercer o princípio da economicidade, atuando em projetos de redução

de custos e análise de valor;



● Executar e dar apoio em diferentes atividades administrativas oriundas da

área de suprimentos/compras de acordo com as demandas e necessidades

institucionais.

Requisitos:

● Ensino Superior completo em áreas correlatas;

● Conhecimento de sistema ERP.

● Pacote Office (Excel)

● Experiência em processo de compras;

● Negociação com fornecedor;

Diferencial:

● Será um diferencial ter atuado em organizações do terceiro setor.

● Experiência MxM

Benefícios:

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: disponibilizamos o cartão flexível Ticket

Flex, podendo ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer

estabelecimento com a bandeira Ticket;

● Vale transporte: de acordo com as regras da CLT;

● Day off de aniversário: uma folga para você comemorar o seu dia;

● Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica;

● Assistência odontológica Amil

● Gympass: plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e

aplicativos de bem-estar;

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/8228216


