INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO
E GESTAD

TERMO DE REFERENCIA N2 08/2019

TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO (VENDA) DE BATERIAS SELADAS DE NOBREAKS PARA O MUSEU
DO AMANHA.

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e
Gestdo, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, com filial na Pragca Maug, n2 1, Centro,
Rio de Janeiro/RJ, CEP:20.081-240, por meio da Comissdo de Avaliacdo, realizard processo de
selecdo, na modalidade CONCORRENCIA, do tipo menor pre¢o unitdrio, nos termos da Politica de
Compras e ContratacGes Sustentaveis do IDG, de 28 de setembro de 2017, e das exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa fornecedora
(vendedora) de baterias seladas de nobreaks para o Museu do Amanha, localizado na
Praca Mau4, 01 — Regido Portuaria — Centro - Rio de Janeiro/RJ, conforme especificacdes

a seguir:

Descricao

Bateria chumbo acida regulada por valvula — VRL 12V 100 AH - 40 unidades
Bateria chumbo acida regulada por valvula — VRL 12V~ 80 AH - 40 unidades
Bateria chumbo acida regulada por valvula — VRL 12V 55 AH - 40 unidades
Bateria chumbo acida regulada por valvula — VRL 12 V 7 AH - 40 unidades

2. DO PAGAMENTO
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2.1 Os pagamentos serdo realizados 15 (quinze) dias corridos apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura e do Termo de Aceite, emitida em nome do IDG. As regras a respeito do pagamento

sdo as previstas no instrumento de contrato.
3. DA PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste procedimento de sele¢do interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta concorréncia, e que estejam cadastrados no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas), que atendam
as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia, que é parte integrante do processo de

selecdo em curso.

3.2 A entrega deve ocorrer conforme abaixo:

3.2.1 Atendimento Almoxarifado Principal: Segunda-feira de 8h as 17h, com intervalo de
almogo (12h as 14h) e Terga a Sexta-feira 8h as 9h para recebimento com descarga de
veiculos.

3.2.2 Nos casos em que ndo seja necessaria a descarga com veiculos ficara liberado o

recebimento de 08h as 17h;

33 Eventuais duvidas deverdo ser enviadas por escrito também para o endereco de e-mail do
Setor de Compras do IDG: compras.rj@idg.org.br, cabendo ao IDG apresentar resposta da mesma
forma, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas. Posteriormente, todos os esclarecimentos adicionais
serdo divulgados no site www.idg.org.br para que todos os interessados no presente Termo de

Referéncia possam ter acesso as informacdes.

3.4 Nao poderao participar desta selegao os interessados:

i. Que ndo atenderem a todas as exigéncias do presente Termo de Referéncia, inclusive

guanto a documentacdo;
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ii. Proibidos de participar de licitagcGes e concorréncias e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacdo vigente;
iii.  Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
iv.  Que se enquadrem nas vedagdes previstas no Politica de Compras e Contratagdes
Sustentaveis do IDG;
v. Que estejam em recuperacdo judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,
concurso de credores, em processo de dissolu¢do ou liquidagao.
3.5 Ficardo impedidas de participar pessoas juridicas que ndo possam ceder mao de
obra em regime de subordinacao previsto na Consolidacdo das Leis do Trabalho e,
consequentemente, ndo possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servicos todos
os direitos sociais, trabalhistas e previdencidrios estabelecidos no art. 72 da Constituicdo

Federal.

3.6 O IDG julgara e classificara as propostas até o dia 25 de outubro de 2019, de acordo
com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, e na Politica de Compras e

Contratagdes Sustentdveis do IDG.
3.7 O interessado devera declarar em carta:

i. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Termo de Referéncia e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no Termo de Referéncia, apurado mediante o preenchimento do modelo
de Declaracdo de Habilitacdo, acoplada a este Termo de Referéncia na forma de
anexo ll;

ii. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo nesta selecdo, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, apurado mediante o
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preenchimento do modelo de Declaragao de Habilitagao, acoplada a este Termo de

Referéncia na forma de anexo Il.

3.8 E vedada a subcontratacdo de outra empresa para o fornecimento (venda) dos

equipamentos.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA
4.1 As propostas deverdao ser entregues e protocoladas no Museu do Amanh3,
localizado na Praca Maud, n21, Centro— Rio de Janeiro — RJ, em envelopes lacrados até o
dia 21 de outubro de 2019, as 18:00 min.
4.2 Todas as referéncias de tempo no Termo de Referéncia observardo o horario de
Brasilia — DF.
4.3 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.
4.4 O participante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento dos seguintes
campos:

i.  Valor global da Proposta, discriminando individualmente os valores unitarios;

ii.  Descricdo detalhada do objeto contendo todas as especificacdes do objeto contidas

na proposta vinculam a Contratada.

4.5 A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo
de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da selecdo;
4.6 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior

as necessidades da contratante, a Contratante devera efetuar o pagamento seguindo
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estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacado contratual do

quantitativo necessario.

5. DA PROPOSTA

5.1 A Documentacgao para Habilitagdo, e a Proposta de Prego deverao ser apresentadas

em dois envelopes distintos, fechados e indevassaveis, formando um conjunto Unico, a

saber:
. ENVELOPE N2 1 — DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO;
. ENVELOPE N2 2 — PROPOSTA DE PRECO.

5.2 No anverso de cada envelope devera constar nome e endereco da empresa, Objeto
do Termo de Referéncia, n? e titulo do envelope, considerando os seguintes titulos: (i)
Documentacdo para Habilitacdo; e (ii) Proposta de Prego. As propostas também deverao ser
apresentadas em meio digital com a disponibilizacdo de um pen drive, com o arquivo
gravado, nos mesmos envelopes utilizados para a entrega das vias impressas (envelope 1,

documentacdo para habilitacdo e envelope 2, proposta de preco).

5.3 Da Habilitacdo (ENVELOPE N2 1):
O Envelope n? 1 deverd conter os documentos relacionados a seguir, indispensaveis a

habilitacao do concorrente.

5.3.1 Da Habilitagao Juridica

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG | CNPJ: 04.393.475/0004-99
Praga Maug, n° 1, Centro, Rio de Janeiro | CEP: 20.081-240 |
Tel: +55 21 2532-2661 | www.idg.org.br | www.museudoamanha.org.br
5de 15



http://www.museudoamanha.org.br/

INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO
E GESTAD

i Ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢ao de seus administradores;

ii. Registro comercial, no caso de empresa individual,

iii. Declaragdo de habilitacdo acoplada a este Termo de Referéncia na forma
do Anexo IlI;

5.3.2 Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

i Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral — CNPJ;

ii. Alvard ou prova da Inscricao estadual e municipal;

iii. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito Negativo, do
Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdao de Mercadorias e sobre Prestacdes
de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao - ICMS,
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certidao
comprobatdria de que a empresa, em razdo do objeto social, esta isenta de inscricdo
estadual;

iv. Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

V. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

vi. Certidao negativa de débitos trabalhistas.

5.4 Da Proposta de Prego (ENVELOPE N2 2):

A proposta de preco deverda conter as seguintes informacdes:
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i.  Nome e assinatura do representante legal da concorrente em sua parte final, bem
como devem ser rubricadas todas as folhas;

ii. Prego em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por
extenso, compativeis com os pregos correntes no mercado;

iii. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data
do protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serdo
entendidas como validas pelo periodo supracitado;

iv.  Apresentacdo dos seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco, telefone,
numero do CNPJ/MF, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de
pagamento.

5.4.1 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo concorrente, no prazo indicado

pela Comissdo, desde que ndo haja majoracao do preco proposto.

6. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

6.1 A habilitacdo serad realizada por meio da andlise da documentacdo. Se houver
indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

6.2 Os proponentes serdo considerados inabilitados quando nao apresentarem os

documentos exigidos neste Termo de Referéncia.

6.3 Serd desclassificada a proposta que esteja em desacordo com este Termo de
Referéncia, a que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores

excessivos ou manifestamente inexequiveis.
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6.4 Serd desclassificada a proposta que apresentar precos global ou unitarios
inexequiveis, simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato

convocatdrio da concorréncia ndo tenha estabelecido limites minimos.

6.6 A Comissdo podera solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre os
documentos passiveis de solicitagdo pela Comissdao, destacam-se as planilhas de custo

readequadas com o valor final ofertado.

6.7 Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha deverao refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.8 A Comissdao analisard a compatibilidade dos prec¢os unitdrios apresentados na
Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacao

aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao.

6.9 A Comissao de Avaliagao quando detectar erros no preenchimento da planilha da
proposta podera solicitar a correcao ao participante, no prazo de 3 dias Uteis, desde que

ndo haja majoracdo do preco proposto.

6.10 A Comissdo de Avaliacdo abrira, primeiro, o ENVELOPE N2 2 (Proposta de Preco) de
todos os proponentes. Feita a classificacdo, a Comissao de Avaliacdo abrird o ENVELOPE N2
1 (Habilitagao) dos 3 (trés) proponentes com melhor classificacdo. Caso o proponente com
a melhor proposta seja desclassificado por auséncia de habilitacdo, passa-se para a
proposta seguinte e assim por diante. A Comissao de Avalia¢do registrara em ata a avaliagao
da habilitacdo e, se for o caso, a consequente desclassificacdo do participante que obteve a
melhor classificacdo. Os envelopes que nao forem avaliados ndo serao abertos e podem ser
retirados pelos proponentes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da ata que declarar o

resultado deste TR. Caso ndo sejam retirados neste prazo, serao inutilizados pela Comissao
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de Avaliacdo. Sera declarada vencedora desta selecio a empresa concorrente que

apresentar o menor pre¢o unitario.

6.11 Havendo necessidade, a Comissao alterara a data para publicacdo do resultado da

selecdo, informando no site do IDG a nova data e horario para divulgacdo do resultado.

6.12 A Ata da reunido de abertura serd assinada e rubricada por todos os participantes

da Comissao de Avaliagao.

6.13 A Comissdo podera encaminhar, por e-mail, contraproposta ao concorrente que
apresentou o preco mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor preco,

vedada a negociacdao em condig¢des diversas das previstas neste Termo de Referéncia.
6.14 A negociacdo sera realizada por e-mail.

6.15 Encerrada a andlise das propostas e da verificacdo de empate, a Comissdo adotara
os procedimentos previstos no paragrafo quarto do Artigo 28 da Politica de Compras e

Contratagdes Sustentdveis do IDG, de 28 de setembro de 2017.
7. DA REABERTURA DA SELECAO DAS PROPOSTAS:
7.1 A analise das propostas podera ser reaberta:

i.  Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anula¢ao de atos anteriores a
realizacdo da andlise precedente ou em que seja anulada a propria selecdo das
propostas, situacdo em que serdao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

ii. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
proponente declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente. Nessas hipdteses, sera chamado do segundo melhor preco classificado.

7.2. A qualquer tempo, antes da celebracdo do instrumento contratual, mediante
justificativa publicada no site do IDG, a Diretoria Estatutaria do IDG podera suspender ou
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cancelar o procedimento de sele¢do para corrigir vicios insandvel ou para atender

requerimento essencial efetuado pela drea requisitante dos servigos.
8. DOS RECURSOS E IMPUGNAGOES

8.1 Qualquer cidadado é parte legitima para impugnar o Termo de Referéncia e seus
anexos, em até 05 (cinco) dias Uteis antes da data estipulada para a entrega dos envelopes,
sob pena de decadéncia, devendo a Comissao de Avaliacdo julgar e responder aimpugnacao

em até 3 (trés) dias uteis.

8.2 As impugnac¢bes deverao ser enderecadas a Comissdo de Avaliacdo e protocoladas
no Museu do Amanha3, localizado na Praca Mauag, 1, Centro — Rio de Janeiro — RJ, no horario

das 10 horas as 17 horas.

8.3.  Aimpugnacdo devera ser instruida com cépia do documento de identidade do seu
signatario, quando feita for pessoa fisica ou com comprovacdo dos poderes de

representacao legal do signatdrio, quando apresentada por pessoa juridica.

8.4. Decaira do direito de impugnar o Termo de Referéncia e seus anexos perante a
Comissdo de Avaliacdo o concorrente que, tendo-o aceito sem objecdo, venha a apontar
apos o quinto dia util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitagdo, falhas ou

irregularidades, hipdtese em que tal peticdo nao tera efeito de recurso.

8.5 A presente selecdo ndo prosseguird nos atos ulteriores até que sejam prestados os
esclarecimentos ou respondidas as impugnacdes existentes. Oferecida a resposta da
Comissdo de Avaliacdo, a entrega dos envelopes sera realizada na data indicada nos itens
acima, conforme o caso, no mesmo horario e local, salvo quando houver designacao
expressa de outra data pela Comissdo de Avaliacdo a ser divulgada pelos mesmos meios de

divulgacdo do Termo de Referéncia.
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8.6 Caberd pedido de recurso ao IDG das decisdes da Comissao de Avaliagdo, sempre
por escrito, entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publicacdo
dos resultados da presente selegdo no site do Instituto. O recurso deverd ser protocolado
na drea de Compras do IDG, mesmo local de recebimento das propostas, de segunda-feira
a sexta-feira, das 10h as 17h, no mesmo endere¢o indicado para recebimento das

propostas.

8.7 Havendo recurso, cabera a Comissdao de Avaliacdo verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,

fundamentadamente.

8.8 O recurso devera estar fundamentado, acompanhado de documentos

comprobatdrios das alegacdes da recorrente.

8.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.10 O recurso sera encaminhado ao Gestor da drea de Compras ou Comissdo de
Avaliacdo que devera proferir o parecer ou direcionar a decisdao da Diretoria Estatutaria,

tratando-se de tema de maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

8.11 Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua
relevancia, a Diretoria Estatutdria entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisao

recorrida, de forma justificada.

8.12 O IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas

participantes, sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.

9. DA DECLARAGAO DO VENCEDOR
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9.1 O proponente serd declarado vencedor, por ato da Comissao de Avaliagao, caso ndo
haja interposicdo de recurso ou apds a regular decisdo dos recursos apresentados, sendo o

resultado publicado no site do IDG.
10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Ap0ds convidado a celebrar o contrato, o vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato, nos termos

da minuta anexa ao presente Termo de Referéncia.

10.2. A entrega dos envelopes para a participacdo do processo de sele¢ao pressupde a
plena aceitacdo das cldusulas contratuais estabelecidas na Minuta do Contrato de Prestacao

de Servicos acoplada ao presente instrumento.
11. DA REVISAO

11.1  As regras acerca da revisdo do valor contratual, se for o caso, sdo as estabelecidas

no Termo de Contrato, anexo a este Termo de Referéncia.
12. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

12.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos neste Termo de

Referéncia.
13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1 As obrigacOes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no Contrato.
14. DA APLICACAO DAS PENALIDADES

14.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato a ser celebrado, sujeitara o concorrente

contratado as seguintes penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa:
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i.  Notificacdo;

ii. Adverténcia;

iii.  Multa moratdria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

iv.  Multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao,
devendo ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
notificagcdo, no caso de inexecugao total do objeto.

v. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do

subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecdo do IDG ou de celebrar
contratos cuja selecdo seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de
conselheiros, diretores, gerentes ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da
qual facam parte como sécio, acionista, controlador, administrador, responsavel técnico ou
subcontratado, salvo disposicdo autorizada por Lei e aprovada pelo Conselho de

Administracdo ou contratacdo em favor do IDG a titulo gratuito.

15.2 A Diretoria Estatutaria podera ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos

processos de compras e de contratagao.

15.3 Aarea de compras poderd negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento

ao principio da economicidade;

15.4 A Comissdao de Avaliacdo poderd cancelar o procedimento de selecdo, a qualquer
tempo, quando os valores apresentados superarem o orcado pelo IDG e quando ndo for
possivel avaliar a proposta vencedora através das informacdes apresentadas pelos
participantes.
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15.5 O resultado da concorréncia serd divulgado no site www.idg.org.br.

15.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da publicacdo do resultado desta concorréncia na data marcada, a mesma serd
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Comissao

de Avaliagao.

15.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Comissdao de Avaliacdo podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante informac¢do fundamentada, registrado no site do Instituto e

acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

15.8 A declaracdo do resultado deste processo de selecdo ndo implicard direito a

contratacgao.

15.10 As normas disciplinadoras da concorréncia serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do

IDG, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.12 Os participantes assumem todos os custos de prepara¢ao e apresentacdo de suas
propostas e o IDG ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo de selecdo.

15.13 A entrega dos envelopes para a participacdo do processo de sele¢ao pressupde a
plena aceitacdo das cldusulas contratuais estabelecidas na Minuta do Contrato de Prestacdo

de Servicos acoplada ao presente instrumento na forma de Anexo I.

15.14 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Termo de

Referéncia.
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15.15 O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra,

no endereco eletrénico www.idg.org.br.

15.16 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:
ANEXO | — Minuta do Termo de Contrato

ANEXO Il — Declaragao de Habilitagao

Recife, 10 de outubro de 2019.

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG
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