
 

Processos Seletivos em Andamento 
 

Vaga: Analista Administrativo Pleno 
 
Data da Publicação: 07/01/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Superior Completo: em áreas correlatas 
 
Atribuições: 
 

● Realizar as rotinas administrativas de forma analítica; 
● Apoiar o coordenador na elaboração de planilhas de controle da equipe; 
● Elaborar cotações e compras de serviços diversos como: passagens aéreas, reservas em 

Fhotéis para os colaboradores, conforme demanda; 
● Elaborar requisições de pagamentos de reembolso, adiantamentos e etc; 
● Elaborar e acompanhar as requisições de compra de serviços e/ou materiais; 
● Acompanhar contratos de seguros, verificando prazos de vencimento e garantindo as 

devidas renovações; 
● Agendar reuniões, elaborar pautas e atas e acompanhar o cumprimento das decisões; 
● Operacionalização de plataformas administrativas da equipe; 
● Apoio às rotinas administrativas do time financeiro; 
● Realizar o controle e compra de material de escritório; 
● Acompanhar os contratos administrativos, verificando prazos de vencimento e vigência, 

garantindo as devidas renovações e acompanhando os pagamentos; 
● Dar apoio direto a coordenação e gerência. 

Requisitos: 

● Conhecimento de sistema ERP e do Pacote Office;  
● Conhecimentos das ferramentas do Google; 
● Experiência anterior nas atividades. 
 

Benefícios:  
 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
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● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 

acolhedor; 
● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 

sua família/amigos. 
 

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/8403734 

 
Vaga: Pessoa Coordenadora da Escola de Conteúdo, Design e Artes Visuais 
 
Data da Publicação: 14/04/2025  
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Superior Completo: em áreas relacionadas ao campo cultural, artístico e criativo (Licenciaturas 
Diversas, Artes Plásticas/Visuais, Dança, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e áreas afins).  
 
Atribuições: 
 

● Gerir as ações formativas (cursos, masterclasses etc.) e complementares (mostras, 
palestras, feiras, seminários, dentre outros) da Escola de Conteúdo, Design e Artes Visuais do 
Programa CULTSP PRO; 

● Participar, em conjunto com outras escolas, do processo da implementação pedagógica 
(elaboração de planos de curso, processos pedagógicos, condutas) e do Programa (Projeto 
Político Pedagógico e demais documentos norteadores);  

● Gerir, em conjunto com a orientação, cursos e ações complementares ligados à Escola: 
Roteiros autênticos, Conteúdo para áudio, Storyboards, Ilustração (Personagens), Texto 
(revisão, preparação, edição), Diagramação, Processo produtivo gráfico, HQ (Roteiro), HQ 
(Desenho/ilustração, artes-finalização), Edição de arte, Escrita Profissional e Criativa, Gestão 
de Projetos Editoriais, Design gráfico, Fotografia, Tratamento de imagens, Planejamento de 
carreira, Suportes e Artes, Pesquisa teórica, Qualificação de formadores, Residência Artística, 
Expografia, logística e acervo;  

● Criar um ambiente dialógico e acolhedor, estimulando percursos de conhecimento tanto 
técnicos/específicos quanto amplificados para o respeito à Diversidade, o acesso à Cultura, 
as práticas criativas, a fruição estética, ao empreendedorismo e o desenvolvimento 
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sustentável em um contexto de uma Ética do Cuidado em uma relação entre Cultura e 
Afetos. 

● Apresentar do plano de trabalho quadrimestral e outros relatórios relacionados à Escola;  
● Gerir as equipes pedagógica e de apoio, orientando e supervisionando demandas 

específicas de orientadores, professores, estagiários; 
● Participar do desenvolvimento da Sistema de Informações e Monitoramento do Programa;  
● Supervisionar a produção de textos e eventuais publicações ligadas à Escola; 
● Representar a Escola em eventos do âmbito artístico-cultural, criativo e/ou formativo; 
● Participar e realizar programa permanente de aperfeiçoamento das equipes da Escola; 
● Elaborar projetos e propostas de ações transversais à Escola; 
● Contribuir com o desenvolvimento e aperfeiçoamento de processos de trabalho para 

reduzir e/ou eliminar barreiras, tornando o programa acessível; 
● Desejável disponibilidade para viagens de curta duração e deslocamento para realização de 

ações pelo Estado de São Paulo;  
● Desejável disponibilidade para atuação no período vespertino/noturno e finais de semana e 
● Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

Requisitos: 

● Superior Completo: em áreas relacionadas ao campo cultural, artístico e criativo (Licenciaturas 
Diversas, Artes Plásticas/Visuais, Dança, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e 
áreas afins).  

● Atuação prévia em projetos e/ou instituições ligados à: Formação e/ou qualificação 
artístico-cultural e criativa, Formação profissional; 

● Conhecimento profissional do campo da Cultura e/ou dos Setores Criativos; 
● Desejável forte relacionamento institucional; 
● Desejável inglês fluente; 
● Desejável conhecimento em espanhol.  

 
Benefícios:  

 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
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● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 
acolhedor; 

● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 
sua família/amigos. 

 
Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/8973516?jobBoardSource=gupy_public_page 
 
 
Vaga: Líder de Manutenção e Montagem 
 
Data da Publicação: 09/05/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação:  Técnico em Eletrotécnico, Técnico em Edificações completo e ou cursando. 
 
Atribuições: 
 

● Acompanhar e orientar, sob supervisão, a execução dos serviços de marcenaria, elétrica, pintura, 
serralheria, hidráulica e manutenção predial, programando e definindo padrões de execução e 
distribuindo os serviços conforme a especialidade, bem como definir cronograma de manutenção 
preventiva e conservação do patrimônio; 

● Desenvolvimento e acompanhamento de ordens de serviço da área de manutenção predial; 
● Desenvolvimento, distribuição e acompanhamento das atividades compreendidas no plano 

plurianual de manutenção, garantindo a conformidade e cumprimento das ações; 
● Zelar pela infraestrutura predial, equipamentos e patrimônio, vistoriando diariamente as suas 

dependências levantando necessidades de manutenção e definindo as respectivas ações de 
manutenção; 

● Acompanhar serviços prestados por terceiros, envolvendo: limpeza, montagens, desmontagens 
manutenção predial /equipamento entre outros, definindo padrões / especificações / prazos e 
verificando a qualidade de execução e datas limites; 

● Cooperar com o processo de desenvolvimento de requisição de compras e contratações da área; 
● Zelar pela manutenção da edificação, organizar e coordenar o uso correto e guarda das 

ferramentas e material sob sua responsabilidade; 
● Acompanhamento, liderança das equipes de manutenção técnica de modo a garantir 

disponibilidade dos ativos e operacionalidade da edificação; 
● Efetuar outras atividades correlatas à função a critério de sua liderança. 

Requisitos: 

● Forte experiência com serviços de manutenção técnica; 
● Conhecimento nas áreas de elétrica, civil, mecânica e hidráulica; 
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● Experiência na área de gestão predial com experiência anterior em liderança de equipes;  
● Vivência com edificações com preservação junto aos Órgãos de Patrimônio; 

 
Benefícios:  
 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 

acolhedor; 
● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 

sua família/amigos. 
 

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9126311 
 
 
Vaga: Analista de Inteligência de Negócios Pleno 
 
Data da Publicação:  09/05/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Graduação completa em Administração, Engenharia de Produção, Gestão, Engenharia e/ou 
Tecnologia da Informação ou áreas afins. Formação em outras áreas poderá ser considerada, desde que os 
conhecimentos desejáveis, conhecimentos exigidos, experiência e perfil estejam contemplados 
 
Atribuições: 
 

● Analisar a performance dos projetos do Programa CULTSP PRO e as áreas de Formação e 
Gestão e Operações;  

● Apoiar a diretoria e as gerências do CULTSP PRO, dando suporte de informações e subsídios para 
as tomadas decisões que envolvam os projetos; 

● Acompanhar diariamente os projetos; 
● Elaborar, analisar e realizar o acompanhamento de indicadores de performance dos projetos, 

ações, atividades e rotinas administrativas; 
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● Fazer o acompanhamento físico-financeiro dos projetos, ações, atividades e rotinas 
administrativas; 

● Gestão e monitoramento dos dashboards de projetos, ações, atividades e rotinas 
administrativas; 

● Realizar pesquisa de mercados de interesse 
● Desenvolver através de Power BI informações e dados da Formação e Qualificação Profissional 

dos Setores Culturais e Criativos.   
● Elaborar dados estatísticos sobre os projetos e ações (cronogramas, gráficos, tabelas, etc.). 

Requisitos: 

● Conhecimento sobre o processo de realização de projetos culturais (elaboração, 
formatação, execução, monitoramento e avaliação) 

● Ter conhecimento de softwares de gestão de projetos, como Asana, Clickup, Project ou 
Wrike, será um diferencial 

● Excel, Word e PowerPoint avançados 
● Gestão da rotina ou processos 
● Gestão de orçamentos e cronogramas 
● Acompanhamento de projetos 
● Power BI ou similar 
● Conhecimento em PMBOK 
● Participação ativa na gestão de projetos culturais, socioculturais e/ou criativos 
● Acompanhamento e monitoramento de projetos 
● Análise de KPIs 
● Elaboração de relatórios de conteúdo descritivo e analítico 
● Elaboração de apresentações 

 
Benefícios:  

 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 

acolhedor; 
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● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 
sua família/amigos. 

 
Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9126499 
 
 

Vaga: Pessoa Orientadora Pedagógica de Inovação e Cultura 
 
Data da Publicação: 06/06/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Superior Completo em áreas relacionadas ao campo cultural, artístico e criativo (Licenciaturas 
Diversas, Artes Plásticas/Visuais, Dança, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e áreas afins). 
 
Atribuições: 
 

● Orientar as ações formativas (cursos, masterclasses etc.) e complementares (programação 
de mostras, palestras, feiras, simpósios, dentre outros) das Escolas do Programa CultSP Pro; 

● Participar, em conjunto com as escolas, do processo da implementação pedagógica 
(elaboração de planos de curso, processos pedagógicos, condutas) e do Programa (Projeto 
Político Pedagógico e demais documentos norteadores);  

● Orientar e atuar de forma propositiva, em conjunto com o corpo docente, para elaboração e 
implantação de cursos ligados ao conteúdo da Escola no campo da Inovação e demais 
áreas da Escola de Inovação e Sustentabilidade: Elaboração e formatação de projetos 
culturais, com descrição de objetivos e justificativas, organização de cronograma e 
orçamento, tendo como base as leis de incentivo e fomento, sobretudo a legislação paulista; 
Entendimento do mercado da arte, da cultura e da economia criativa, suas conexões, 
cadeias de valor e possibilidades de negócios, a partir de fluxos de orçamento, precificação, 
prospecção e práticas mercadológicas contemporâneas; Gestão e otimização 
comunicacional de carreiras artísticas, através dos temas como economia criativa, 
construção de conceito, autogestão e gestão de carreira, patrocínio cultural, políticas 
culturais e sustentabilidade; Empreendedorismo, técnicas de gestão de negócio, 
formalização, marketing etc. na área cultural, artística e da economia criativa; Inglês e 
espanhol para atuação no meio artístico, cultural e na indústria criativa; Libras para atuação 
no meio artístico, cultural e na indústria criativa; Estratégias e técnicas para melhorar a 
imagem de marca/produto/projeto; práticas de comunicação e relacionamento para 
conhecer e desenvolver habilidades em gestão de relações públicas, dentre outros 
conteúdos correlatos ao campo de atuação da área;  

● Criar um ambiente dialógico e acolhedor, estimulando percursos de conhecimento tanto 
técnicos/específicos quanto amplificados para o respeito à Diversidade, o acesso à Cultura, 
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as práticas criativas, a fruição estética, ao empreendedorismo e o desenvolvimento 
sustentável em um contexto de uma Ética do Cuidado em uma relação entre Cultura e 
Afetos. 

● Programar, produzir e articular, em conjunto com outras áreas do Programa, ações 
pedagógicas, complementares e transversais de atendimento no território; 

● Participar de visitas técnicas nas regiões do Estado de São Paulo;  
● Contribuir com a Coordenação da Escola ao qual está vinculado para apresentação do 

plano de trabalho quadrimestral e outros relatórios relacionados à Escola;  
● Orientar as equipes de docentes e de apoio, supervisionando demandas específicas de 

professores e estagiários; 
● Participar do desenvolvimento da Sistema de Informações e Monitoramento do Programa;  
● Contribuir com a produção de textos e eventuais publicações ligadas à Escola; 
● Representar a Escola em eventos do âmbito artístico-cultural, criativo e/ou formativo; 
● Contribuir para a elaboração projetos e propostas de ações transversais à Escola; 
● Contribuir com o desenvolvimento e aperfeiçoamento de processos de trabalho para 

reduzir e/ou eliminar barreiras, tornando o programa acessível; 
● Disponibilidade para viagens de curta duração e deslocamento para realização de ações 

pelo Estado de São Paulo;  
● Disponibilidade para atuação no período vespertino/noturno e finais de semana; 
● Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função. 

 
Requisitos: 
 

● Atuação prévia em projetos e/ou instituições ligados à: Formação e/ou qualificação 
artístico-cultural e criativa, Formação profissional; 

● Conhecimento profissional do campo da Cultura e/ou dos Setores Criativos; 
● Desejável experiência em produção e articulação territorial e intersetorial; 
● Desejável forte relacionamento institucional. 
● Desejável inglês intermediário; 
● Desejável conhecimento em espanhol.  

 
Benefícios: 
 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
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● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 

acolhedor; 
● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 

sua família/amigos. 
 

Link da vaga:  https://idg.gupy.io/jobs/9313065  
 
 

Vaga: Analista de Planejamento e Performance Pleno 
 
Data da Publicação: 11/06/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Superior completo em gestão cultural, gestão de políticas públicas, administração, economia, 
engenharia e áreas afins; 
 
Atribuições: 
 

● Elaborar, analisar e realizar o acompanhamento de indicadores de performance dos 
projetos do equipamento cultural / educacional, incluindo o Contrato de Gestão pactuado 
com a Contratante; 

● Acompanhar a conformidade das obrigações contratuais do referido Contrato, bem como 
outras obrigações com parceiros e patrocinadores; 

● Prestar suporte na elaboração dos Planos de Trabalho (Contratante e Órgãos de incentivo a 
Cultura); 

● Atuar na análise, interpretação, tratamento de desvios e consolidação de informações 
referentes ao conjunto de metas estipuladas nos planos; 

● Desenvolver ferramentas, acompanhar e atualizar os painéis de controle de indicadores, 
metas e projetos estratégicos; 

● Atender as solicitações extras de órgãos fiscalizadores e ao sistema de qualidade 
levantando dados e/ou documentos, formulando pareceres; 

● Prestar suporte a gerência e diretoria da área de Planejamento e Performance no que se 
refere ao atendimento das demandas do equipamento cultural / educacional; 

● Prestar suporte a diretoria técnica do do equipamento cultural / educacional no que se refere 
ao acompanhamento dos compromissos e metas do Contrato de Gestão e outros 
compromissos com a Contratante; 

● Monitorar e avaliar a qualidade das informações para realizar prestação de contas a 
Contratante atendendo às obrigações contratuais; 

● Garantir a qualidade e veracidade das informações enviadas aos entes contratantes; 
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● Elaborar Relatórios de Gestão; 
● Elaborar relatórios e apresentações inerentes à área; 
● Suporte na organização do workshop anual de planejamento estratégico; 
● Elaborar dados estatísticos sobre os projetos e ações (cronogramas, gráficos, tabelas, etc.). 

 
Requisitos: 
 

● Excel, Word e PowerPoint avançados; 
● Ferramentas de gestão como por exemplo: Matriz SWOT, 5W2H, PDCA e KPIs; 
● Planejamento Estratégico; 
● Gestão da rotina ou processos; 
● Acompanhamento de metas e/ou projetos; 
● Análise de KPIs; 
● Elaboração de Relatórios de conteúdo descritivo e analítico; 
● Elaboração de apresentações; 
● Vivência em gestão de processos / projetos; 
● Pós-graduação e/ou MBA em Gestão de Processos, Gestão de Projetos, Gestão Empresarial ou 

Gestão pela Qualidade Total e conhecimento em Power BI será um diferencial. 
 

Benefícios: 
 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo 
ser utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a 
bandeira Ticket; 

● Vale transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
●  Assistência médica com cobertura nacional da SulAmérica; 
● Assistência odontológica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesão do plano é opcional; 
● Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais 

acolhedor; 
● Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e 

sua família/amigos. 
 

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9342062  
 
 
Vaga: Pessoa Estagiária de Comunicação - CULTSP PRO 
 

 
 
 

 
 

 
10 

https://idg.gupy.io/jobs/9342062


 

Data da Publicação: 06/06/2025 
 
Quantidade: 2 
 
Formação: Estar cursando graduação em Comunicação Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda, 
Multimeios, Letras (com ênfase em produção de texto e revisão), Produção Audiovisual ou áreas afins; 
 
Atribuições: 
 

● Apoiar na elaboração e revisão de textos orientados para diferentes mídias (releases, roteiros, 
posts, legendas, etc.); 

● Auxiliar na cobertura de eventos culturais com captação de vídeos, imagens e entrevistas; 
● Colaborar na edição básica de vídeo e imagem para uso em plataformas digitais; 
● Organizar e arquivar materiais captados e produzidos; 
● Participar de reuniões de pauta e contribuir com ideias criativas para os conteúdos do programa; 
● Apoiar nas tarefas de comunicação digital e relacionamento com o público nas redes sociais, 

quando necessário. 
 

Requisitos: 
 

● Interesse por cultura, arte e produção de conteúdo multimídia; 
● Boa escrita e domínio da norma padrão da língua portuguesa; 
● Proatividade, organização e disposição para aprender em equipe. 
● Conhecimentos básicos em aplicativos de celular para edição de vídeo. 

 
Desejável: 
 

● Conhecimento básico em softwares de edição de imagem e vídeo (como Canva, Photoshop, 
etc.); 

● Será considerado um diferencial ter habilidades de redação e edição de textos; 
● Será considerado um diferencial ter conhecimento básico ou experiências com fotografia e 

audiovisual; 
● Será considerado um diferencial ter familiaridade com a produção de conteúdo e utilização das 

plataformas de mídias sociais. 
 
Benefícios: 
 
 

● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo ser 
utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a bandeira 
Ticket; 
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● Vale Transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
● Wellhub: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Presente Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais acolhedor; 
● Convênio com empresas parceiras: Parcerias exclusivas para oferecer vantagens que fazem a 

diferença no dia a dia; 
● Acesso aos nosso Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e sua 

família/amigos. 
 

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9312781?jobBoardSource=gupy_public_page  
 
 

Vaga: Pessoa Estagiária de Operações - CULTSP PRO 
 
Data da Publicação: 11/06/2025 
 
Quantidade: 1 
 
Formação: Estar cursando graduação em Administração de Empresas ou áreas afins; 
 
Atribuições: 

● Apoiar na elaboração e revisão dos arquivos relacionados às Rotinas e Obrigações do Programa 
de Edificações; 

● Auxiliar na elaboração dos arquivos para apresentação dos projetos; 
● Auxiliar no preenchimento de informações dos controles operacionais e mantê-los atualizados; 
● Organizar e arquivar materiais; 
● Participar de reuniões de pauta e contribuir com ideias criativas para as ações do departamento; 
● Realizar agendamento de reuniões e controle de agenda; 
● Realizar pauta para reuniões e manter atualizadas. 

 
Requisitos: 

● Interesse por cultura e arte; 
● Boa escrita; 
● Conhecimento em pacote Office; 
● Proatividade, organização e disposição para aprender em equipe. 

 
Diferencial: 

● Ter conhecimento em PowerBI. 
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Benefícios: 
● Vale-Refeição e Vale-Alimentação: Disponibilizamos o cartão flexível Ticket Flex, podendo ser 

utilizado para as funções alimentação e refeição em qualquer estabelecimento com a bandeira 
Ticket; 

● Vale Transporte: De acordo com as regras da CLT; 
● Day off de aniversário: Uma folga para você comemorar o seu dia; 
● Wellhub: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estúdios e aplicativos de 

bem-estar; 
● Seguro de Vida Prudential: Proteção extra para sua família; 
● Vale Presente Natal: Valor creditado em um cartão presente para um Natal ainda mais acolhedor; 
● Convênio com empresas parceiras: Parcerias exclusivas para oferecer vantagens que fazem a 

diferença no dia a dia; 
● Acesso aos nosso Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para você e sua 

família/amigos. 
 

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9342082?jobBoardSource=gupy_public_page  
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	Processos Seletivos em Andamento 
	Requisitos: 
	Requisitos: 
	●Superior Completo: em áreas relacionadas ao campo cultural, artístico e criativo (Licenciaturas Diversas, Artes Plásticas/Visuais, Dança, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e áreas afins).  
	●Atuação prévia em projetos e/ou instituições ligados à: Formação e/ou qualificação artístico-cultural e criativa, Formação profissional; 
	●Conhecimento profissional do campo da Cultura e/ou dos Setores Criativos; 
	●Desejável forte relacionamento institucional; 
	●Desejável inglês fluente; 
	●Desejável conhecimento em espanhol.  
	●Zelar pela manutenção da edificação, organizar e coordenar o uso correto e guarda das ferramentas e material sob sua responsabilidade; 
	●Acompanhamento, liderança das equipes de manutenção técnica de modo a garantir disponibilidade dos ativos e operacionalidade da edificação; 
	●Efetuar outras atividades correlatas à função a critério de sua liderança. 
	Requisitos: 
	●Fazer o acompanhamento físico-financeiro dos projetos, ações, atividades e rotinas administrativas; 
	●Gestão e monitoramento dos dashboards de projetos, ações, atividades e rotinas administrativas; 
	●Realizar pesquisa de mercados de interesse 
	●Desenvolver através de Power BI informações e dados da Formação e Qualificação Profissional dos Setores Culturais e Criativos.   
	●Elaborar dados estatísticos sobre os projetos e ações (cronogramas, gráficos, tabelas, etc.). 
	Requisitos: 

