W INSTITUTO DE ‘“l"-
DESENVOLVIMENTO + - .
E GESTAO

Processos Seletivos em Andamento

Vaga: Analista Administrativo Pleno

Data da Publicagdo: 07/01/2025

Quantidade: 1

Formagdo: Superior Completo: em dreas correlatas

Atribuicdes:

Requisitos:

Beneficios:

Realizar as rotinas administrativas de forma analitica;

Apoiar o coordenador na elaboragéo de planilhas de controle da equipe;

Elaborar cota¢des e compras de servigos diversos como: passagens aéreads, reservas em
Fhotéis para os colaboradores, conforme demanda;

Elaborar requisicdes de pagamentos de reembolso, adiantamentos e etc;

Elaborar e acompanhar as requisicdes de compra de servicos e/ou materiais;

Acompanhar contratos de seguros, verificando prazos de vencimento e garantindo as
devidas renovacdes;

Agendar reunides, elaborar pautas e atas e acompanhar o cumprimento das decisées;
Operacionalizag&o de plataformas administrativas da equipe;

Apoio &s rotinas administrativas do time financeiro;

Realizar o controle e compra de material de escritério;

Acompanhar os contfratos administrativos, verificando prazos de vencimento e vigéncia,
garantindo as devidas renovag¢des e acompanhando os pagamentos;

Dar apoio direto a coordenagdo e geréncia.

Conhecimento de sistema ERP e do Pacote Office;
Conhecimentos das ferramentas do Google;
Experiéncia anterior nas atividades.

Vale-Refeigdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentacdo e refeicdio em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;
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Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontolégica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano € opcional;
Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Prote¢do extra para sua familio;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartéo presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

e Acesso aos nossos Museus: Acesso grafuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.qupy.io/jobs/8403734

Vaga: Pessoa Coordenadora da Escola de Conteudo, Design e Artes Visuais
Data da Publicacdo: 14/04/2025
Quantidade: 1

Formagdo: Superior Completo: em dreas relacionadas ao campo cultural, artistico e criativo (Licenciaturas
Diversas, Artes Pldsticas/Visuais, Danga, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e dreas afins).

Atribuicdes:

e Gerir as ag¢des formativas (cursos, masterclasses etc.) e complementares (mostras,
palestras, feiras, semindrios, dentre outros) da Escola de Confeudo, Design e Artes Visuais do
Programa CULTSP PRO;

e Participar, em conjunto com outras escolas, do processo da implementacdo pedagogica
(elaboragdio de planos de curso, processos pedagogicos, condutas) e do Programa (Projeto
Politico Pedagogico e demais documentos norteadores);

e Gerir, em conjunto com a orienta¢do, cursos e acdes complementares ligados & Escola:
Roteiros auténticos, Conteldo para dudio, Storyboards, llustragdo (Personagens), Texto
(revis@o, preparacgdo, edigdo), Diagramagdio, Processo produtivo grdfico, HQ (Roteiro), HQ
(Desenhol/ilustracdo, artes-finalizagdo), Edicdo de arte, Escrita Profissional e Criativa, Gestdo
de Projetos Editoriais, Design grafico, Fotografia, Tratamento de imagens, Planejamento de
carreira, Suportes e Artes, Pesquisa tedrica, Qualificagdo de formadores, Residéncia Artistica,
Expografia, logistica e acervo;

e Criar um ambiente dialdgico e acolhedor, estimulando percursos de conhecimento tanto
técnicos/especificos quanto amplificados para o respeito & Diversidade, o acesso & Cultura,
as pratficas criativas, a fruicdo estética, ao empreendedorismo e o desenvolvimento
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sustentdvel em um contexto de uma Etica do Cuidado em uma relagdio entre Cultura e
Afetos.
e Apresentar do plano de trabalho quadrimestral e outros relatérios relacionados & Escola;
Gerir as equipes pedagodgica e de apoio, orienfando e supervisionando demandas
especificas de orientadores, professores, estagidrios;
Participar do desenvolvimento da Sistema de Informagdes e Monitoramento do Programa;
Supervisionar a produgdo de textos e eventuais publicagdes ligadas & Escola;
Representar a Escola em eventos do dmbito artistico-cultural, criativo e/ou formativo;
Participar e redlizar programa permanente de aperfeicoamento das equipes da Escola;
Elaborar projetos e propostas de agdes transversais & Escola;
Contribuir com o desenvolvimento e aperfeicoamento de processos de trabalho para
reduzir e/ou eliminar barreiras, tornando o programa acessivel;
e Desejavel disponibilidade para viagens de curta dura¢do e deslocamento para realiza¢do de
agdes pelo Estado de S&o Paulo;
e Desejavel disponibilidade para atuagdo no periodo vespertino/noturno e finais de semana e
e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.

Requisitos:

e Superior Completo: em dreas relacionadas ao campo cultural, artistico e criativo (Licenciaturas
Diversas, Artes Pldsticas/Visuais, Danga, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e
dreas afins).

e Afuagdo prévia em projetos efou instituicdes ligados & Formagdo e/ou qualificagdo
artistico-cultural e criativa, Formagdo profissional;

e Conhecimento profissional do campo da Cultura e/ou dos Setores Criativos;
e Desejavel forte relacionamento institucional;
e Desejavel inglés fluente;
e Desejavel conhecimento em espanhol.
Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeico em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dig;

Assisténcia medica com cobertura nacional da SulAmerica;

Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano € opcional;
Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

e Seguro de Vida Prudential: Protegéio extra para sua familic;
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e Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

e Acesso aos nossos Museus: Acesso grafuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/8973516?jobBoardSource=gupy_public_page

Vaga: Lider de Manutengdo e Montagem

Data da Publicacdo: 09/05/2025

Quantidade: 1

Formagdo: Técnico em Eletrotécnico, Técnico em Edificacdes completo e ou cursando.
Atribuicdes:

e Acompanhar e orientar, sob supervisdo, a execu¢do dos servicos de marcenaria, elétrica, pinfura,
serralheria, hidraulica e manutencdo predial, programando e definindo padrées de execugdo e
distribuindo os servi¢cos conforme a especialidade, bem como definir cronograma de manutengéo
preventiva e conservagdo do patrimonio;

Desenvolvimento e acompanhamento de ordens de servigo da drea de manutengdo predial;
Desenvolvimento, distribuicdio e acompanhamento das atividades compreendidas no plano
plurianual de manutengdo, garantindo a conformidade e cumprimento das agdes;

e Zelar pela infraestrutura predial, equipamentos e patrimdnio, vistoriando diariamente as suas
dependéncias levantando necessidades de manuten¢do e definindo as respectivas agdes de
manutencdo;

e Acompanhar servigos prestados por terceiros, envolvendo: limpeza, montagens, desmontagens
manutencdo predial /equipamento entre outros, definindo padrdes / especificacdes / prazos e
verificando a qualidade de execugdo e datas limites;

Cooperar com o processo de desenvolvimento de requisi¢cdio de compras e contrata¢des da dreq;
Zelar pela manuten¢dio da edificagdo, organizar e coordenar o uso correto e guarda das
ferramentas e material sob sua responsabilidade;

e Acompanhamento, lideranga das equipes de manuten¢do técnica de modo a garantir
disponibilidade dos ativos e operacionalidade da edificagdo;

e Efetuar outras atividades correlatas & fungdo a critério de sua lideranca.

Requisitos:

e Forte experiéncia com servigos de manutengdo ftécnica;
e Conhecimento nas dreas de elétrica, civil, mecdanica e hidrdulica;
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Beneficios:

Experiéncia na drea de gestdo predial com experiéncia anferior em lideranga de equipes;
Vivéncia com edificagdes com preservagédo junto aos Orgdios de Patriménio;

Vale-Refeigdio e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeico em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia medica com cobertura nacional da SulAmerica;

Assisténcia odontologica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano é opcional;
Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Proteg&o extra para sua familic;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdio presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.qupy.io/jobs/91263l1

Vaga: An

alista de Inteligéncia de Negécios Pleno

Data da Publicagéo: 09/05/2025

Quantidade: 1

Formagdio:
Tecnologia

Graduagdo completa em Administragdo, Engenharia de Producdio, Gestdo, Engenharia efou
da Informagdo ou dreas afins. Formagdo em outras dreas poderd ser considerada, desde que os

conhecimentos desejdveis, conhecimentos exigidos, experiéncia e perfil estejam contemplados

Atribuicdes:

Rua

Analisar a performance dos projetos do Programa CULTSP PRO e as dreas de Formagdo e
Gestdo e Operagdes;

Apoiar a diretoria e as geréncias do CULTSP PRO, dando suporte de informagdes e subsidios para
as tomadas decisdes que envolvam os projetos;

Acompanhar diariamente os projetos;

Elaborar, andlisar e readlizar o acompanhamento de indicadores de performance dos projetos,
acdes, atividades e rotinas administrativas;
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e Fozer o acompanhamento fisico-financeiro dos projetos, agdes, afividades e rotinas
administrativas;

e Gestdo e monitoramento dos dashboards de projetos, ac¢des, atividades e rofinas
administrativas;
Realizar pesquisa de mercados de interesse
Desenvolver atraveés de Power Bl informacdes e dados da Formagdo e Qualificacdo Profissional
dos Setores Culturais e Criativos.

e Elaborar dados estatisticos sobre os projetos e acdes (cronogramas, graficos, tabelas, etc.).

Requisitos:

e Conhecimento sobre o processo de redlizagdio de projetos culturais (elaboracdo,
formatagdio, execucdo, monitoramento e avaliacdo)

e Ter conhecimento de softwares de gestdo de projetos, como Asana, Clickup, Project ou

Wrike, serd um diferencial

Excel, Word e PowerPoint avancados

Gestdo da rofina ou processos

Gestdio de orgamentos e cronogramas

Acompanhamento de projetos

Power Bl ou similar

Conhecimento em PMBOK

Participag¢do ativa na gestdo de projetos culturais, socioculturais e/ou criativos

Acompanhamento e monitoramento de projetos

Andlise de KPIs

Elaboracdo de relatérios de conteudo descritivo e analitico

Elaboragdo de apresentagdes

Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeico em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia medica com cobertura nacional da SulAmerica;

Assisténcia odontologica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdio do plano é opcional;
Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Proteg&o extra para sua familic;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdio presente para um Natal ainda mais
acolhedor;
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e Acesso aos nossos Museus: Acesso grafuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.qupy.io/jobs/9126499

Vaga: Pessoa Orientadora Pedagoégica de Inovagdo e Cultura

Data da Publicacdio: 06/06/2025
Quantidade: |

Formagdo: Superior Completo em dreas relacionadas ao campo cultural, artistico e criativo (Licenciaturas
Diversas, Artes Pldsticas/Visuais, Danga, Design, Fotografia, Museologia, Teatro, Humanidades e dreas afins).

Atribuicdes:

e Orientar as agdes formativas (cursos, masterclasses etc.) e complementares (programagdo
de mostras, palestras, feiras, simpdsios, dentre outros) das Escolas do Programa CultSP Pro;

e Participar, em conjunto com as escolas, do processo da implementacdo pedagogica
(elaboragdo de planos de curso, processos pedagogicos, condutas) e do Programa (Projeto
Politico Pedagogico e demais documentos norteadores);

e Orientar e atuar de forma propositiva, em conjunto com o corpo docente, para elaboragdo e
implantagdio de cursos ligados ao conteudo da Escola no campo da Inovagéo e demais
dreas da Escola de Inovagdo e Sustentabilidade: Elabora¢do e formata¢do de projetos
culturais, com descricdio de objetivos e justificativas, organiza¢cdo de cronograma e
orgamento, tendo como base as leis de incentivo e fomento, sobrefudo a legisla¢do paulista;
Entendimento do mercado da arte, da cultura e da economia criativa, suas conexdes,
cadeias de valor e possibilidades de negdcios, a partir de fluxos de orcamento, precificagéo,
prospecgdo e prdticas mercadolégicas contempordneas; Gestéio e  ofimizagdo
comunicacional de carreiras artisticas, através dos temas como economia criativa,
construgdio de conceito, autogestdio e gestdo de carreira, patrocinio cultural, politicas
culturais e sustenfabilidade; Empreendedorismo, técnicas de gestdo de negocio,
formalizag@o, marketing etc. na drea cultural, artistica e da economia criativa; Inglés e
espanhol para atuagdo no meio artistico, cultural e na industria criativa; Libras para atua¢do
no meio artistico, cultural e na industria criativa; Estratégias e técnicas para melhorar a
imagem de marca/produto/projeto; praficas de comunica¢do e relacionamenfo para
conhecer e desenvolver habilidodes em gestdo de relagdes publicas, dentre outros
conteudos correlatos ao campo de afuag¢do da drea;

e Criar um ambiente dialégico e acolhedor, estimulando percursos de conhecimento tanto
técnicos/especificos quanto amplificados para o respeito & Diversidade, o acesso a Culfura,
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Requisitos:

Beneficios:
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as pratficas criativas, a fruicdo estética, ao empreendedorismo e o desenvolvimento
sustentdvel em um confexto de uma Etica do Cuidado em uma relagdo entre Cultura e
Afetos.

Programar, produzir e articular, em conjunto com outras dreas do Programa, agdes
pedagogicas, complementares e fransversais de atendimento no territorio;

Participar de visitas técnicas nas regides do Estado de Sdo Paulo;

Contribuir com a Coordenag¢do da Escola ao qual estd vinculado para apresenta¢do do
plano de trabalho quadrimestral e outros relatorios relacionados & Escola;

Orientar as equipes de docentes e de apoio, supervisionando demandas especificas de
professores e estagidrios;

Participar do desenvolvimento da Sistema de Informagdes e Monitoramento do Programa;
Contribuir com a produgdo de textos e eventuais publicacdes ligadas a Escola;

Representar a Escola em eventos do dmbito artistico-cultural, criativo e/ou formativo;
Contribuir para a elaboragdo projetos e propostas de agdes transversais a Escola;

Contribuir com o desenvolvimento e aperfeicoamento de processos de trabalho para
reduzir e/ou eliminar barreiras, tornando o programa acessivel;

Disponibilidade para viagens de curta dura¢do e deslocamento para readlizagdo de agdes
pelo Estado de Sdo Paulo;

Disponibilidade para atuagdo no periodo vespertino/noturno e finais de semana;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fun¢do.

Atuag@o prévia em projetos efou instituicdes ligados & Formagéo e/ou quadlificagéo
artistico-cultural e criativa, Formagdo profissional;

Conhecimento profissional do campo da Cultura e/ou dos Setores Criativos;

Desejavel experiéncia em produgdo e articulagéo territorial e intersetorial;

Desejavel forte relacionamento institucional.

Desejavel inglés intermedidrio;

Desejdvel conhecimento em espanhol.

Vale-Refeicdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentacdo e refeicdio em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia medica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontologica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano € opcional;
Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;
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Seguro de Vida Prudential: Proteg&o extra para sua familic;
Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdio presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

e Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.qupy.io/jobs/9313065

Vaga: Andlista de Planejamento e Performance Pleno

Data da Publicacdo: 11/06/2025
Quantidade: 1

Formagdo: Superior completo em gestdo cultural, gestdo de politicas publicas, administragdo, economia,
engenharia e dreas dfins;

Atribuicdes:

e Elaborar, anadlisar e readlizar o acompanhamento de indicadores de performance dos
projetos do equipamento cultural / educacional, incluindo o Contrato de Gestéo pactuado
com a Contratante;

e Acompanhar a conformidade das obrigagdes contratuais do referido Contrato, bem como
outras obrigagdes com parceiros e patrocinadores;

e Prestar suporte na elaboracéo dos Planos de Trabalho (Contratante e Orgéos de incentivo a
Cultura);

e Atuar na andlise, interpretacdo, tratamento de desvios e consolidagdo de informagdes
referentes ao conjunto de metas estipuladas nos planos;

e Desenvolver ferramentas, acompanhar e atualizar os painéis de controle de indicadores,
metas e projetos estrategicos;

e Atender as solicitogdes extras de orgdios fiscalizadores e ao sistema de qualidade
levantando dados e/ou documentos, formulando pareceres;

e Prestar suporte a geréncia e diretoria da drea de Planejomento e Performance no que se
refere ao atendimento das demandas do equipamento cultural / educacional;

e Prestar suporte a direforia técnica do do equipamento cultural / educacional no que se refere
ao acompanhamento dos compromissos e metas do Contrato de Gestdo e outros
compromissos com a Contratante;

e Monitorar e avdliar a qualidode das informag¢des para realizar prestagdo de contas a
Contratante atendendo &s obrigagdes contratuais;

e Garantir a qualidade e veracidade das informagdes enviadas aos entes contratantes;
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e Elaborar Relatorios de Gestdio;

e Elaborar relatorios e apresentagdes inerentes & drea;

e Suporte na organiza¢do do workshop anual de planejamento estrategico;

e Elaborar dados estatisticos sobre os projetos e acdes (cronogramas, graficos, tabelas, etc.).
Requisitos:

e Excel, Word e PowerPoint avancados;

e Ferramentas de gest&io como por exemplo: Matriz SWOT, SW2H, PDCA e KPIs;

e Planejamento Estratégico;

e Gestdo da rotina ou processos;

e Acompanhamento de metas e/ou projetos;

e Andlise de KPls;

e Elaboracdo de Relatérios de conteudo descritivo e analitico;

e FElaboragdo de apresentagdes;

e Vivéncia em gestdo de processos / projetos;

e Pos-graduacdo e/ou MBA em Gestdo de Processos, Gestdio de Projetos, Gestdo Empresarial ou

Gestdo pela Qualidade Total e conhecimento em Power Bl serd um diferencial.

Beneficios:

e Vale-Refei¢cdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo

ser utilizado para as fungdes alimentacdo e refeicdio em qualquer estabelecimento com a

bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia medica com cobertura nacional da SulAmerica;

Assisténcia odontologica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano € opcional;

Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de

bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protecdo extra para sua familio;

e Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

e Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e
sua familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9342062

Vaga: Pessoa Estagidria de Comunicagdo - CULTSP PRO

GESTAO REALIZAGAO
] Secretaria da SAO PAULO
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Data da Publicagdio: 06/06/2025
Quantidade: 2

Formagdo: Estar cursando graduagdo em Comunicacdo Social, Jornalismo, Publicidade e Propaganda,
Multimeios, Letras (com énfase em produgdio de texto e revisdo), Producdo Audiovisual ou dreas ofins;

Atribuicdes:

e Apoiar na elaboragéo e revisdio de textos orientados para diferentes midias (releases, roteiros,
posts, legendas, etc.);

Auxiliar na cobertura de eventos culturais com captagdo de videos, imagens e entrevistas;
Colaborar na edi¢dio bdsica de video e imagem para uso em plataformas digitais;

Organizar e arquivar materiais captados e produzidos;

Participar de reunides de pauta e contribuir com ideias criativas para os conteudos do programa;
Apoiar nas tarefas de comunicag¢do digital e relacionamento com o publico nas redes sociais,
quando necessario.

Requisitos:

Inferesse por cultura, arte e produgdo de confeudo multimidia;

Boa escrita e dominio da norma padrdo da lingua portuguesa;
Proatividade, organizagdo e disposi¢do para aprender em equipe.
Conhecimentos bdsicos em aplicativos de celular para edigéo de video.

Desejavel:

e Conhecimento bdsico em softwares de edicdo de imagem e video (como Canva, Photoshop,
etc);
Sera considerado um diferencial ter habilidades de redacdo e edicdo de textos;
Serd considerado um diferencial fer conhecimento bdsico ou experiéncias com fotografia e
audiovisual;

e Serd considerado um diferencial ter familiaridade com a producgdo de conteudo e utilizagdo das
plataformas de midias sociais.

Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo ser
utilizado para as fungdes alimentagdio e refeicéio em qualquer estabelecimento com a bandeira
Ticket;

GEsTAO REALIZAGAO

] Secretaria da SAO PAULO
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Vale Transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Wellhub: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Proteg&o extra para sua familic;

Vale Presente Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda mais acolhedor;
Convénio com empresas parceiras: Parcerias exclusivas para oferecer vantagens que fazem a
diferenca no dia a dig;

Acesso aos nosso Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais para vocé e sua
familia/amigos.

Link da vaga: https://idg.gupy.io/jobs/9312781?jobBoardSource=gupy _public_page

Vaga: Pessoa Estagidria de Operag¢ées - CULTSP PRO

Data da Publicagdo: 11/06/2025

Quantidade: |

Formagédo: Estar cursando graduagdo em Administracdo de Empresas ou dreas ofins;

Atribuiges:

Requisitos:
[ ]

Diferencial:

Apoiar na elaboragdo e revis@io dos arquivos relacionados as Rotinas e Obrigagdes do Programa
de Edificacdes;

Auxiliar na elaboragdio dos arquivos para apresentagdo dos projetos;

Auxiliar no preenchimento de informagdes dos controles operacionais e manté-los atualizados;
Organizar e arquivar materiais;

Participar de reunides de pauta e contribuir com ideias criativas para as agdes do departamento;
Realizar agendamento de reunides e controle de agenda;

Realizar pauta para reunides e manter atualizadas.

Interesse por cultura e arte;

Boa escrita;

Conhecimento em pacote Office;

Proatividade, organizagdo e disposi¢dio para aprender em equipe.

Ter conhecimento em PowerBlI.

GEsTAO REALIZAGAO
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Beneficios:

e Vale-Refei¢cdo e Vale-Alimentagdo: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex, podendo ser
utilizado para as fun¢des alimentagdo e refeicdo em qualquer estabelecimento com a bandeira
Ticket;

Vale Transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversdrio: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Wellhub: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

e Seguro de Vida Prudential: Proteg¢éio extra para sua familia;

Vale Presente Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda mais acolhedor;
Convénio com empresas parceiras: Parcerias exclusivas para oferecer vantagens que fazem a
diferenca no dia a dig;

e Acesso aos nosso Museus: Acesso grafuito aos nossos equipamentos culfurais para vocé e sua
familia/amigos.

Link da vaga: https:

GesTAO REALIZAGAO
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