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TERMO DE REFERENCIA N° 005/2025

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS DE
FOTOGRAFIA PARA O PROGRAMA CULTSP PRO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e Gestdo -
IDG, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/ME sob no 04.393.475/0008-
12, com filial na Rua Trés Rios, 363 - Bom Retiro Séo Paulo - SP, CEP: 1123-001, por meio da Comissdo de
Avaliacéo, realizard processo de selecdio, na modalidade CONCORRENCIA, do tipo Prego nos termos do
Politica de Compras e Confratagdes Sustentdveis do IDG, de abril de 2024, e de acordo com as

exigéncias do presente Termo de Referéncia.

1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢c@o de 13 (treze) itens de Equipamentos de

Fotografia para o Programa CULTSP PRO, com as seguintes especificagdes técnicas:

Tabela | - Descricdo dos Itens

Modelo de Referéncia Quantidade
1 |CAMERA FOTOGRAFICA CANON EOS R8 MIRRORLESS + LENTE RF 24-5( 15
2 |SANDISK 128GB EXTREME PRO UHS-II 20
3 |LENTE CANON RF 50mm f/1.8 5
4 |BATERIA CANON LP-E17 LITHIUM-ION 25
5 |LENTE CANON RF 28-70mm /2.8 4
6 | TRIPE E-IMAGE EI-7060 15
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7 |FLASH CANON SPEEDLITE 430EX III-RT 8

8 KIT ESTUDIO VIDEO E FOTO COMPLETO 600W COM CHROMA KEY )
PORTATIL MUMBAI SOU FOTO 110V

o ESTABILIZADOR ELETRONICO DJI RS3 MINI PARA CAMERAS 4
FOTOGRAFICAS

0 KIT FUNDO INFINITO COM CORES BRANCO/PRETO/CHROMA 3X5 )
METROS

. BASTAO LUZ LED 6W RGB COM CONTROLE REMOTO BLUETOOTH A
(LUXCEO RGB P200) + TRIPE

12 |FUNDO FOTOGRAFICO EM TECIDO 1,70 x 2,60m TEXTURA 5

13 |MAQUINA DE FUMACA HAZE 1500W BASE DE AGUA COM CASE 2

1.2. Os equipamentos objetos do presente Termo de Referéncia deverdo ser entregues, ds expensas da
empresa contratada, no Edificio Oswald de Andrade, localizado na Rua Trés Rios, n° 363, Bom Retiro,
S&o Paulo/SP, CEP: 1123-001, no prazo de 30 (trinta) corridos para equipamentos nacionais e 60 dias
corridos para equipamentos importados contados da data de assinatura do competente instrumento

contratual de compra e venda.

1.3. Os equipamentos deverdo possuir garantia contratual, complementar & garantia legal, de, no
minimo, O3 (trés) anos, confados a partir da data de enfrega dos equipamentos, sendo indicados pelo
fornecedor as empresas credenciadas e autorizadas pelos fabricantes dos equipamentos & prestagdo

de assisténcia técnica, dentro do municipio de Sdo Paulo/SP.

2. DO PAGAMENTO
2.1. Os pagamentos serdo realizados no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da entrega dos
equipamentos, mediante a apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura e do Termo de Aceite, emitida em nome

do IDG/CULTSP PRO. As regras a respeito do pagamento sdo as previstas no instrumento contratual.

3. DA PARTICIPAGAO
3.1. Poderdo participar deste procedimento de sele¢do interessados cujo ramo de atfividade seja

compativel com o objeto desta Concorréncia, e que estejom cadastrados no Cadastro Nacional de
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Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificagéo Nacional de Atividades Econémicas) que atenda &s

exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia.

3.2. Eventuais duvidas a respeito deste procedimento de sele¢dio deverdo ser enviadas por escrito para

o Setor de Compras do IDG, através do endereco de e-mail suprimentos.cultsppro@idg.org.br, cabendo
ao referido Setor apresentar resposta no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento
do e-mail. Todos os esclarecimentos prestados pelo Setor de Compras serdo divulgados no site
www.idg.org.br, para que todos os interessados no presente Termo de Referéncia possam ter acesso

as informagdes.

3.3. N&o poderdo participar desta sele¢do os interessados:
i.  Que ndo atenderem a todas as exigéncias do presente Termo de Referéncia, inclusive quanto

a documentacdo;

ii.  Proibidos de participar de licitagdes e concorréncias e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacdo vigente;

iii.  Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

iv. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no Politica de Compras e Contrata¢des
Sustentdveis do IDG;

v.  Que estejam sob concordata, recuperacdo judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,

concurso de credores, em processo de dissolugdo ou liquidagdo.

3.4. O interessado devera declarar em carta que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no
Termo de Referéncia em questdo e seus anexos, bem como que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no mesmo, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitagdo nesta seleg¢do,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores (cf. Modelo de Carta constante

no Anexo | do presente Termo de Referéncia).

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

4.1 Osinteressados em participar deste certame deverdo encaminhar o comprovante de situagdo
cadastral de pessoa juridica (CNPJ) e confirmar o interesse de participagdo, através do e-

mail suprimentos.cultsppro@idg.org.br. Apos a confirmacdo de recebimento do e-mail indicado
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serd readlizada andlise do Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) da empresa no
caso de aderéncia no processo de sele¢do serd enviado um link especifico para que a empresa

insira a proposta de acordo com o cronograma de planejomento apresentado abaixo:

1. TABELA

Tabela | - Cronograma de Planejamento

Responsabilidade Prazo final

1 Publicacdio da TR no site do IDG IDG 6 de maio

Confirmagdo de participagdo: Envio da

2 ~ ~ P t i
DECLARACAO de HABILITACAO e CNPJ roponente 8 de maio
Envio do LINK para incluséo dos

3 IDG 12 de maio
documentos

4 Enviar duvidas sobre a TR Proponenfe 9 a 12 de maio

5 | Esclarecimentos das duvidas IDG 14 de maio

PROPONENTE SUBIR NA PASTA DO LINK
TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS NA
% | TR CONFORME ITEM 5 A 5.6 INCLUINDO Proponente 8 a 22 de maio

HABILITACAO e PROPOSTA de PRECO
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Abertura da sessdo para apresentagdo

7 IDG 23 de maio
das propostas

8 | Elaboragdo e assinatura da ATA IDG 26 de maio

9 | Publica¢gdo da Empresa vencedora IDG 29 de maio

E-mail de agradecimento aos

10 . IDG 30 de maio
participantes

4.2.Ndo serdo consideradas as propostas entregues posteriormente & data do Cronograma de

Planejamento.

4.3. Quaisquer duvidas a respeito do envio das propostas on-line, entrar em contato. Ndo serdo
aceitos comprovantes de envio por correio ou outra modalidade em substituicéo de entrega

on-line no prazo estipulado no item 4.1. Tabela | Cronograma de Planejomento.

4.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, confados da data de

protocolo.

5. DAS PROPOSTAS
5.1. A documentagdo para habilita¢do e a proposta de prego deverdo ser apresentadas em duas pastas
distintas, formando um conjunto unico, a saber:

e ARQUIVO No 1 - PESSOA JURIDICA - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO;
e ARQUIVO No 2 - PESSOA JURIDICA PROPOSTA DE PRECO.

5.2. Da Habilitagdo (PASTA 1 DO DRIVE):

5.2.1. Deverd conter os documentos relacionados a seguir, indispensaveis & habilitagdo do concorrente:
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5.2.2. Da Habilitagdo Juridica:
i Declaragdo de habilitagdio acoplada a este Termo de Referéncia na forma do Anexo |;
ii.  Ato constitutivo de pessoa juridica em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos
documentos de eleicdo dos administradores, se for o caso;

iii.  Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.3. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:
i Comprovante de Inscri¢do e Situagdo Cadastral — CNPJ;

ii.  Alvard ou prova dainscrigdo estadual e/ou municipal;

iii.  Certiddo Negativa de Débitos, ou Certid@o Positiva com efeito Negativo, do Imposto sobre
Operagdes relativas & Circulogdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servicos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatdéria de que a empresa, em razéo
do objeto social, estd isenta de inscri¢do estadual;

iv.  Certiddo Negativa, ou Certid@o Positiva com efeito Negativo, de Débitos Fazenddrios e da
Divida Ativa do Estado;

v.  Certid@o Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido;

vi.  Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

vii.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo de Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas.

5.4. Da Proposta de Preco (PASTA 2 DO DRIVE):
5.4.1 Deverd confer a proposta de prego, com as seguintes informagdes:
i.  Nome e assinatura do representante legal do interessado em sua parte final:

ii. Planilha de custos e formagdo de precos, confendo:

e Descricdo detalhada de todos os equipamentos a serem fornecidos e seus
componentes, com as suas respectivas informagdes técnicas (marcas, modelos,
fabricantes, efc);

e Valor global da proposta, com a discriminagéo individual dos valores unitdrios. Os

valores deverdo ser indicados em moeda nacional, com duas casas decimais, escritos
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em algarismo e por extenso, e deverdo ser compativeis com os pregos correntes no
mercado;

e Discriminagdo de todos os itens utilizados na composicéo do prego, como custos
operacionais, custos com transporte, encargos previdencidrios, frabalhistas, tributdrios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos equipamentos, para que seja verificado se a proposta & exequivel e se esta de

acordo com os valores praticados no mercado.

iii.  Prazode validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo.
As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas seréo entendidas como vdlidas
pelo periodo mencionado;

iv.  Razdo Social, endereco, telefone, nimero do CNPJ/MF, e-mail, banco, agéncia, numero da
conta corrente e praga de pagamento;

v.  Listagem com os nomes das empresas credenciadas e autorizadas pelos fabricantes dos
equipamentos objetos deste Termo de Referéncia para a prestagdo de assisténcia técnica no
municipio de S&o Paulo/SP;

vi.  Indicagdo clara e precisa das condi¢des da garantia contratual (a forma, o prazo, o lugar em
que pode ser exercitada, os 6nus a cargo do comprador, ect.),para os equipamentos fornecidos
e fodos os seus componentes, devendo essa garantia ser de, no minimo, 03 (trés) anos,

contados a partir da data de entrega dos equipamentos.

5.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no

fornecimento dos equipamentos.

5.6. A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e

incertos.

6. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
6.1. A habilitagdio serd redlizada por meio da andlise da documentag¢do. Se houver indicios de

inexequibilidode da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
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complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade

da proposta.

6.2. Quando o participante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, serd obrigatoria a

realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

6.3. Os proponentes serdo considerados inabilitados quando ndo apresentarem os documentos exigidos

neste Termo de Referéncia.

6.4. Sera desclassificada a proposta que esteja em desacordo com este Termo de Referéncia, que se
oponha a qualquer dispositivo legal vigente ou que consigne valores excessivos ou manifestamente

inexequiveis.

6.5. Sera desclassificada a proposta que apresentar prego global ou unitdrio inexequiveis, simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da concorréncia ndo tenha estabelecido limites

mMinimos.

6.6. Havendo divergéncia entre o preco global e a soma dos pregos unitdrios apresentados na proposta

de precos, prevalecerd o menor preco.

6.7. A Comissdo poderd solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre os documentos passiveis de

solicitagdo pela Comissdio, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

6.8. Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha de precos deverdo reflefir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.9. A Comissdo de Avaliagdo quando detectar erros no preenchimento da planilha da proposta poderd
solicitar a corre¢do ao participante, no prazo de 03 (trés) dias uteis, desde que ndo haja majoragéo do

prego proposto.
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6.10. A Comissdio de Avaliagdo verificard, primeiro, a documentagdo apresentada no item 'Habilitagéio
Técnica" de todos os proponentes. Feita a classificagdio, a Comissdio de Avaliagdo verificard a
documentacdo apresentada para a 'Habilitagdo Juridica’ dos O3 (trés) proponentes com melhor
classificag@o. Caso o proponente com a melhor proposta seja desclassificado por auséncia de

habilitagdo, passa-se para a proposta seguinte e assim por diante.

6.11. A Comissd@io de Avdliagdo registrara em ata a avaliogdo da habilitagdo e, se for o caso, a

consequentemente desclassifica¢dio do participante que obtiver a melhor classificagdo.

6.12. Havendo necessidade, a Comissdo alterara a data para publicagdo do resultado da selegdo,

informando no site do IDG a nova data e hordrio para divulgagdo do resultado.

6.13. A Ata da reuni@o de abertura serd assinada eletronicamente por todos os participantes da

Comissdo de Avaliacdo.

6.14. A Comissdo poderd encaminhar, por e-mail, contraproposta ao concorrente que apresentou o
preco mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor preco, vedada a negocia¢do em

condi¢des diversas das previstas neste Termo de Referéncia.

7. DA REABERTURA DA SELEGAO DAS PROPOSTAS:

7.1. A andlise das propostas poderd ser reaberta:

i.  Nas hipoteses de provimento de recurso que leve & anulagdo de atos anteriores & redlizagéo
da andlise precedente ou em que seja anulada a propria sele¢do das propostas, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

ii.  Quando houver erro na aceita¢do do preco melhor classificado ou quando o proponente
declarado vencedor ndo assinar o contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente. Nessas

hipoteses, serd chamado o segundo melhor prego classificado.

7.2. A qualquer tempo, antes da celebragdo do instrumento contratual, mediante justificativa publicada
no site do IDG, a Diretoria Estatutdria do IDG poderd suspender ou cancelar o procedimento de sele¢éo

para corrigir vicios insandveis ou para atender requerimento essencial efetuado pela drea requisitante
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dos equipamentos, ou em razdo de qualquer fato que impossibilite a contratagdo objeto deste Termo

de Referéncia.

8. DOS RECURSOS

8.1. Caberd pedido de recurso ao IDG das decisdes da Comissdio de Avaliagdo, sempre por escrito,
entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publicagdo dos resultados da
presente selecdo no site do IDG. O recurso deverd ser protocolado na drea de Compras do IDG, no

mesmo local de recebimento das propostas, de segunda-feira a sexta-feira, das 10:00 as 17:00 horas.

8.2. Havendo recurso, caberd & Comiss@io de Avaliacdo verificar a tempestividade e a existéncia de

motivag¢do da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

83. O recurso deverd estar fundamentado, acompanhado de documentos comprobatorios das

alegagdes da recorrente.

8.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.5. O recurso serd encaminhado ao Gestor da drea de Compras ou & Comisséo de Avaliagdo, que
devera proferir o parecer ou direcionar & decisdo da Diretoria Estatutdria, tratando-se de tema de

maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

8.6. Os recursos serdio recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Diretoria

Estatutdria entender conveniente a suspensdo dos efeitos da decisdo recorrida, de forma justificada.

8.7. O IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas participantes,

sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.

9. DA DECLARAGAO DO VENCEDOR
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9.1. O proponente serd declarado vencedor, por ato da Comissdo de Avaliagdo, caso ndo haja
interposi¢c@o de recurso ou apods a regular decis@o dos recursos apresentados, sendo o resultado

publicado no site do IDG.

10. DA GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS

10.1. Sem prejuizo da garantia legal prevista na Lei no. 8.078/90 ("Cédigo de Defesa do Consumidor™),
fica certo e esclarecido que o proponente vencedor deverd fornecer garantia contratual para os
equipamentos fornecidos e todos os seus componentes de, no minimo, 03 (trés) anos, contados a partir
da data de entrega dos equipamentos, cujas condigdes deverdo constar em Termo separado (“Termo
de Garantia"), que devidamente rubricado pelas Partes integrard o instrumento contratual de compra

e venda dos equipamentos como anexo.

11. DO TERMO DE CONTRATO
11.1. Apds convidado a celebrar o Contrato, o vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir
da data de sua convocagdo, para assinar o instrumento contratual, nos termos da minuta anexa ao

presente Termo de Referéncia (Anexo lll).

11.2. 0 envio do e-mail com as documentagdes exigidas para a participa¢do do processo de selegdo
pressupde a plena aceitagdo das clausulas contratuais estabelecidas na minuta anexa ao presente

Termo de Referéncia (Anexo Ill).

12. DAS OBRIGAGOES DO IDG E DA CONTRATADA

12.1. As obrigag¢des do IDG da Contratada séo as estabelecidas no Contrato.

13. DA APLICAGAO DAS PENALIDADES
13.1. A inexecugédo total ou parcial do Contrato a ser celebrado, bem como o descumprimento do prazo
de entrega acordado, sujeitard o proponente confratado as seguintes penalidades, assegurados o
contraditério e a ampla defesa:

a) Adverténcia;

b) Notificacdo;

¢) Multade 10% (dez por cento) sobre o valor total da confratagdo, devendo ser recolhida no prazo

maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da noftificagdo.
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14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecdo do IDG ou de celebrar contratos cuja
selegdio seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de conselheiros, diretores, gerentes ou
coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da qual fagcam parte como sdcio, acionista,
controlador, administrador, responsavel técnico ou subcontratado, salvo disposi¢éio autorizada por Lei

e aprovada pelo Conselho de Administra¢do ou contrata¢do em favor do IDG a titulo gratuito.

14.2. A Diretoria Estatutdria poderd ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos processos de

compras e de contratagdo.

14.3. A drea de compras poderd negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao principio

da economicidade;

14.4. A Comissdo de Avaliagdo poderd cancelar o procedimento de sele¢do, a qualquer tempo, quando
os valores apresentados superarem o or¢ado pelo IDG e quando ndo for possivel avaliar a proposta

vencedora através das informagdes apresentadas pelos participantes.
14.5. O resultado da concorréncia serd divulgado no site www.idg.org.br.

14.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do da
publicagdo do resultado desta concorréncia na data marcada, a mesma serd automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde

que n&o haja comunicag¢do em contrario, pela Comissdo de Avaliagdo.

14.7. No julgamento das propostas e da habilita¢do, a Comissdo de Avaliagdo poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
informagdo fundamentada, registrado no site do IDG e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e

eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.

14.8. A declaragdo do resultado deste processo de selegdio ndo implicard em direito a contratagdo.
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14.9. As normas disciplinadoras da concorréncia serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do IDG, o principio daisonomia,

a finalidade e a seguranca da contratagdo.

14.10. Os participantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas, e o
IDG ndio serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdio ou do

resultado do processo de sele¢do.

14.11. Em caso de divergéncia entfre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais

pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Termo de Referéncia.

14.12. O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra, no endereco

eletrénico www.idg.org.br.

14.13. Integram este Termo de Referéncia, para tfodos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

e ANEXO | - Planilha em formato Excel com a descricdio completa dos itens solicitados
e ANEXO Il - Declaracdo de Habilitagdo.
e ANEXO Il - Minuta do Contrato

Séo Paulo/SP, 6 de Maio de 2025.
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