CULTYSP Escolas de (]
. Profissionais
da Cultura

Processos Seletivos em Andamento

Vaga: Pessoa Coordenadora de Pessoas e Cultura

Data da Publicacédo: 15/08/2024

Quantidade: 1

Formacao: Psicologia, Administragdo de Empresas, Gestao de Recursos Humanos, ou afins;

Atribuicdes:

Definir estratégias e direcionar os profissionais responsaveis pelas seguintes
frentes: Aquisicao de Talentos, Treinamento e Desenvolvimento.

Atuar como parceiro estratégico da diretoria e/ou lideres, dando suporte nas
tomadas de decisdes que envolvam o Capital Humano da organizagao.

Manter relacionamento com liderancgas de areas (clientes internos) para definicao
de melhores procedimentos operacionais;

Garantir através de boas praticas, a conformidade das agdes e Recursos Humanos,
de acordo com a legislacao trabalhista vigente e em parceria com o Departamento
Pessoal;

Desenvolver, implementar e acompanhar normas, politicas e procedimentos
internos a fim de garantir os melhores fluxos e boas praticas para a instituicao;
Gerenciar o plano de cargos e salarios assim como garantir a sua manutencao;
Gerir os programas de Treinamento e Desenvolvimento e Recrutamento e Selegao.
Sendo responsavel pela condugdo dos processos no que tange as esferas de
coordenacgao, geréncia e diretoria;

Desenvolver e implementar projetos de avaliagdo de desempenho e trilhas de
carreira;

Garantir o acompanhamento do desenvolvimento dos colaboradores;

Gerir o custo de pessoal e prospectar orcamento da area de Recursos Humanos;
Produzir relatdrios gerenciais da area de Recursos Humanos a fimm de fornecer
subsidios a diretoria;

Implementar e coordenar indicadores de Recursos Humanos;

Fazer a gestao das metas contratuais sob a responsabilidade da area de Recursos
Humanos;

Gerir equipe multidisciplinar, garantindo um clima amistoso entre as pessoas do
time.

Realizar acompanhamento de equipe no que diz respeito a: Frequéncia,
desempenho, comprometimento, comportamento entre outros aspectos
inerentes a gestao de pessoas, através de ferramentas institucionais e feedback;
Manter relacionamento com liderancas de areas (clientes internos) para definicao
de melhores procedimentos operacionais;

Processos Seletivos em Andamento



Requisitos:

e Ensino superior completo ou cursando em Psicologia, Administragao de Empresas,
Gestdo de Recursos Humanos, ou afins;
Experiéncia na drea de Recursos Humanos com foco em R&S e T&D;
Serd um diferencial ter desenvolvido projetos nos diversos subsistemas de RH;

e Ter atuado com programas de treinamentos, avaliagdo de desempenho, processo
de feedback, PDI/PDE;

e Sera considerado como diferencial vivéncia com processos de remuneracao —
cargos e salarios.

Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacgdo: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as fungdes alimentagcdao e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;
Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;
Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;
Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;
Assisténcia odontoldégica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;
° Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;
Seguro de Vida Prudential: Protegao extra para sua familia;
Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdao presente para um Natal ainda
mais acolhedor;
e Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos Nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: h

Vaga: Analista Administrativo Pleno
Data da Publicacgdo: 07/01/2025
Quantidade: 1
Formacgao: Superior Completo: em areas correlatas
Atribuicoes:

Realizar as rotinas administrativas de forma analitica;

Apoiar o coordenador na elaboracao de planilhas de controle da equipe;

e FElaborar cotacdes e compras de servigcos diversos como: passagens aéreas, reservas

em hotéis para os colaboradores, conforme demanda;
e Elaborar requisicdes de pagamentos de reembolso, adiantamentos e etc;
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e Elaborar e acompanhar as requisicdes de compra de servicos e/ou materiais;

e Acompanhar contratos de seguros, verificando prazos de vencimento e garantindo
as devidas renovacdes;

e Agendar reunides, elaborar pautas e atas e acompanhar o cumprimento das

decisdes;

Operacionalizagao de plataformas administrativas da equipe;

Apoio as rotinas administrativas do time financeiro;

Realizar o controle e compra de material de escritorio;

Acompanhar os contratos administrativos, verificando prazos de vencimento e

vigéncia, garantindo as devidas renovagdes e acompanhando os pagamentos;

e Dar apoio direto a coordenagao e geréncia.

Requisitos:

e Conhecimento de sistema ERP e do Pacote Office;
e Conhecimentos das ferramentas do Google;
e Experiéncia anterior nas atividades.

Beneficios:

e Vale-Refeicdao e Vale-Alimentacao: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;
Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;
Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dig;
Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;
Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;
e Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;
Seguro de Vida Prudential: Protecao extra para sua familia;
Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;
e Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/ida.gupy.io/jobs/8403734

Vaga: Analista de Tecnologia da Informagao Sénior

Data da Publicagdo: 03/02/2025

Quantidade:1

Formagdo: Superior completo em Tecnologia da Informacgdo, Ciéncia da Computagao,

Engenharia da Computacao, Gestao da Tecnologia da Informacdo, Sistemas de Informacao e
areas correlatas;
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Atribuicdes:

Arquitetura e Planejamento de Tl: Desenvolver e manter a arquitetura de TI
alinhada com as metas de negdcios;

Lideranca Técnica: Orientar a equipe de Tl, especialmente membros juniores, na
resolucao de problemas complexos;

Projeto e Implementacao: Liderar projetos de Tl desde a concepc¢ao até a entrega,
garantindo o sucesso e o cumprimento do orcamento;

Resolugdo de Problemas Complexos: Diagnosticar e resolver problemas técnicos
em sistemas, redes e seguranca.

Administracdo de Redes e Sistemas: Supervisionar a gestao de redes e servidores,
assegurando disponibilidade e desempenho;

Seguranga da Informacgdo: Implementar politicas de seguranga e responder a
incidentes;

GCestdo de Fornecedores: Gerenciar relacionamentos com fornecedores de TI,
avaliando produtos e servicos;

Treinamento e Desenvolvimento: Oferecer treinamentos técnicos e promover a
conscientizacdo em seguranca;

Gestao de Projetos e Orgamento: Planejar e gerenciar projetos de Tl e alocar
recursos,

Documentacdo e Conformidade: Manter documentacao técnica e garantir
conformidade com regulamentacoes;

Politicas de Tl: Desenvolver diretrizes e procedimentos para a area de TI;

Projetos em Tecnologia da Informagdo: Atuar em projetos relacionados a
Tecnologia da Informacao e Escolas de Culturg;

Métricas e Indicadores: Propor métricas e acompanhar indicadores para
cumprimento de metas;

Planos de Inovacao: Elaborar planos visando eficiéncia, qualidade e seguranga nos
sistemas;

Infraestrutura de Servidores: Assegurar que a infraestrutura e servidores estejam
operacionais;

Monitoramento e Manutengao: Garantir a execugao das rotinas de manutencgao e
prevencdo de incidentes;

Solugdes Tecnoldgicas: Pesquisar e propor solucdes tecnoldgicas disponiveis;
Anadlise de Requisitos: Analisar necessidades de negodcio e propor solucdes
adequadas;

Integracao de Sistemas: Colaborar com equipes para integrar sistemas e processos;
Otimizagao de Processos: Monitorar e otimizar o desempenho dos sistemas;
Seguranca de Dados: Garantir a protecao de dados e backups;

Documentacado de Processos: Documentar sistemas e solucdes desenvolvidas;
Reunides e Resultados: Participar de reunides e apresentar resultados a gestao;
Automatizacao de Tarefas: Desenvolver scripts para automatizar administragao de
sistemas;

Controle de Ativos: Realizar o controle de ativos de TI;

Atendimento ao Cliente: Responder prontamente a solicitagcdes e solucionar
conforme procedimentos de TI.
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Requisitos:

Superior completo em Tecnologia da Informagao, Ciéncia da Computacao,
Engenharia da Computacgdo, Gestao da Tecnologia da Informacao, Sistemas de
Informacgao e areas correlatas;

Servidores Windows: Proficiéncia em Active Directory (AD), criar ambientes
virtuais, VPN;

Sistemas de Informacgao: Conhecimento em plataformas de gestdo de projetos
voltadas para o terceiro setor;

Seguranga da Informacgdo: Familiaridade com praticas de protecao de dados
sensiveis, especialmente de doadores e beneficiarios;

Ferramentas de Colaboracao: Conforto com Google Workspace, Microsoft Teams e
outras ferramentas que facilitam o trabalho em equipe.

Beneficios:

Vale-Refeicdo e Vale-Alimentagao: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as funcgdes alimentagdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;

Cympass: Plataformma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protegao extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8582954

Vaga: Pessoa Coordenadora de Programacao

Data da Publicagdo: 05/02/2025

Quantidade: 1

Formacgdo: Ensino superior completo em areas relacionadas ao trabalho de Programacgao

Cultural e Pesquisa (Ciéncias Humanas e Sociais, Letras, Servico Social, Psicologia ou Artes)

Atribuicodes:

Gerir as atividades compreendidas ao setor de Programagao
Orientar e supervisionar demandas especificas da equipe de Programacao
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Priorizar as relagcbes de parceria e cooperagao entre as equipes do Programa
CultSP PRO

Orientar as equipes de acolhimento e recep¢ao de publicos

Estabelecer parceiros estratégicos para realizagcao de agdes e projetos

Criar chamamentos publicos para ocupagdao e programacgao das salas e espacgos
disponiveis no Edificio Oswald de Andrade

Criar e implementar normativas de cessao dos espacos do Edificio Oswald de
Andrade

Supervisionar e orientar a elaboragdo de agenda de programacao estimulando o
atendimento a diversidade

Contribuir com a criagao e programacao de eventos e atividades relacionadas aos
processos formativos do Programa CultSP PRO

Desenvolver e aperfeicoar metodologias de coleta de dados para pesquisas de
publicos prioritarios atendidos

Orientar demais equipes do Programa CultSP PRO para coleta de dados

Gerar relatério mensais de atividades e publicos atendidos

Apresentar plano de trabalho quadrimestral e relatérios de desenvolvimento
sempre que solicitado pela geréncia;

Promover estratégias que viabilizem a formacao de novos publicos para o
Programa CultSP PRO

Representar o Programa em eventos do ambito da programacgao cultural e
pesquisa no campo da pesquisa em Cultura

Articular parcerias com as Secretarias Estadual e Municipal da Cultura e do
Turismo para realizagao de agdes e atendimento dos publicos do Programa CultSP
PRO

Desenvolver e aperfeicoar metodologias de trabalho para tornar o Programa
CultSP PRO uma agdo de articulagcdo, de promogao da inclusao e da diversidade,
desenvolvimento social e de geracao de emprego e renda

Criar acdes de integracao entre publicos do Territdrio

Atender grupos e pessoas interessadas em conhecer a dinamica do programa
Desenvolver e supervisionar agdes que estimulem e dialoguem com a produgao
cultural extramuros

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao

Requisitos:

Ensino superior completo em areas relacionadas ao trabalho de Programacao
Cultural e Pesquisa (Ciéncias Humanas e Sociais, Letras, Servico Social, Psicologia
ou Artes)

Atuacdo prévia com projetos e/ou instituicbes relacionados a temas como:
Sociedade, Diversidade, Direitos humanos e inclusao

Horario de trabalho: segunda a sexta, das 9h as 18h, com disponibilidade para
atuacdo em escala durante finais de semana e noites, diante de programacao e
eventos correspondentes a area de atuacao.
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Beneficios:

Vale-Refei¢cdo e Vale-Alimentagao: Disponibilizamos o cartado flexivel Ticket Flex, podendo
ser utilizado para as fungdes alimentacao e refeicao em qualquer estabelecimento com a
bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dig;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmeérica;

Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;

Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e aplicativos de
bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protegao extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartao presente para um Natal ainda mais
acolhedor;

Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos Nossos equipamentos culturais para vocé
e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/iobs/8596260

Vaga: Analista de Comunicacao Pleno

Data da Publicacdo: 13/02/2025

Quantidade: 1

Formacgao: Superior Completo em Comunicagao, Marketing ou areas correlatas;

Atribuicdes:

Acompanhar a elaboracao da estratégia digital para projetos do CULTSP PRO;
Criar plano de contelddo para redes, sites e e-mail dos projetos do CULTSP PRO;
Revisar conteudos (redes, site e e-mail) dos projetos do CULTSP PRO;

Preparar briefings para producao de conteudo online;

Ajudar na criacdo de conteudos para nossos publicos de interesse (comunicacao
mobile, newsletters);

Realizar a manutengao da planilha de contelddo online e as atualizagdes de redes;,
Monitorar repercussdao de contelddos nas redes sociais e acompanhar
engajamento do publico (comentarios, compartilhamento, check-in, etc.);
Acompanhar clipping diario e noticias relacionadas a cultura, educagao e temas
afins a area de atuacao;

Apurar dados para os relatérios;

Criar conteudo, montar layout e disparar e-mail marketing para campanhas de
projetos do CULTSP PRO;

Auxiliar a assessoria de imprensa na recepcdo de jornalistas/formadores de
opinido/influenciadores em visitas técnicas ou producao de
reportagens/fotos/videos/entrevistas com porta-vozes,
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e Acompanhar producado de videos para as redes sociais: concepgao, briefing para o
editor e designer, revisdo de legenda e garantia de acessibilidade;

Atuar na prevencao e no contingenciamento de crises digitais;

Ajudar na producao de textos, releases e apresentacdes do Programa;

Fazer follow-up com jornalistas;

Apoiar a organizacao da comunicacao de eventos corporativos, palestras, feiras,
masterclasses, etc;

e Auxiliar na cobertura de eventos e agendas do CULTSP PRO.

Requisitos:

Superior Completo em Comunicagao, Marketing ou areas correlatas;
Atuagao prévia em comunicagao social, desejavel experiéncia em contas
governamentais;

e Conhecimento do Pacotes Office (Word, Power Point, Excel, Outlook, Publisher) e
Adobe (lllustrator, In Design e Photoshop) ou programas equivalentes em open
source;

e Experiéncia com ferramentas de Web Analytics (Preferencialmente Google
Analytics) nivel basico.

Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacgdo: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;
Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;
Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;
Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;
Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;
e Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;
Seguro de Vida Prudential: Protecao extra para sua familia;
Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;
e Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.qupy.io/jobs/8647901

Vaga: Assistente de Almoxarifado
Data da Publicacdo: 13/02/2025
Quantidade:1

Formagao: Ensino Médio Completo.
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Atribuicdes:

Analise dos materiais e bens recebidos com base na respectiva Ordem de Compra
para posterior aceite ou devolugao, no ato do recebimento, deixando sempre a
area de Compras ciente para posterior tratamento com o Fornecedor;

Proceder a incorporagao dos bens, apds conferidos;

Cadastrar notas para atendimento de ativos de forma sistémica;

Fazer relatério mensal da quantidade de bens patrimoniados e baixa por
danos/extravios de bens;

Realizar inspegdao nos Setores, assegurando locagao e vida util dos bens
patrimoniais;

Realizar os inventarios, conforme planejamento preestabelecido para Auditoria
Interna ou Externa;

Atendimento, baixa e controle das requisicdes de itens de estoque/almoxarifado e
de patriménio, via sistema ERP;

Cadastrar, via sistema ERP, novos itens/artigos de estoque e patrimonio,
garantindo os parametros corretos de cadastro;

Elaborar relatdrios de movimentagao de estoque para analise da Coordenadoria de
Suprimentos;

Analisar e reportar a reposicao dos bens patrimoniais irrecuperaveis para posterior
descarte ou doacgao.

Requisitos:

Ensino Médio Completo.

Beneficios:

Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacao: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as funcdes alimentacdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontolégica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano é
opcional;

Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protecdo extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartao presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

Acesso aos nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8648430
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Vaga: Analista de Pesquisa Pleno

Data da Publicagdo: 13/02/2025

Quantidade:1

Formacao: Ensino Superior em Estatistica, Geografia, Ciéncia da Computagao ou areas correlatas.

Atribuicoes:

e Planejar, realizar e monitorar a Autoavaliagao institucional. A autoavaliacao
institucional tem como premissas a melhoria da qualidade dos servicos prestados
a sociedade, o aumento permanente da sua eficicia institucional, a efetividade
cultural e social das agbes a serem desenvolvidas, a integragcao das
responsabilidades das equipes e setores, a promogao dos valores democraticos, do
respeito a diferenca e a diversidade internas e externas e, por fim a garantia da
autonomia institucional;

e Planejar, realizar e monitorar pesquisa de perfil e de satisfacao dos publicos
atendido pelo CULTSP PRO nos seis eixos de atuagao;

e Planejar, realizar e monitorar conjunto de pesquisas e mapeamentos que estruture
um robusto diagnéstico do Estado de Sdo Paulo, de maneira que o planejamento
de novas ofertas se dé a partir de evidéncias, com estimulo a formacao de redes
colaborativas e interoperacao com outras plataformas ja existentes.

e Planejar, realizar e monitorar Pesquisa de impacto: Contemplara a avaliagao de
eventual melhora na atuagao profissional, inclusive em trabalhos e empregos em
gue o estudante ja atue;

e Planejar, realizar e monitorar Pesquisa de Diagndstico: convergéncia das pesquisas
e mapeamento realizado para estruturagdo do Diagndstico do Estado de Sao
Paulo, identificando cursos e agdes para o desenvolvimento Cultural e Criativo;

e Planejar, realizar e monitorar pesquisas de perfil socioeconémico, cultural e de
interesse dos estudantes matriculados;

e Planejar, realizar e monitorar pesquisas de satisfacdao com as atividades ofertadas
pelo IDG;

e Desenvolvimento e aplicagao das rotinas de monitoramento e cumprimento das
obrigagdes previstas no Contrato de Gestao no que tange ao Eixo 5;

e Elaboragcao de diagndstico para identificagao da vocacao de cada regido para
ampliacao de oferta de cursos de formacao (on-line e presencial);

e Apoiar com informacdes técnicas termo de referéncia para contratagcao de servicos
especializados para estruturagcao do sistema de gerenciamento do Programa
CultSP Pro, que ird apoiar na gestdao e monitoramento dos indicadores de ofertas e
procura de cursos, perfil de interessados e frequentadores das agdes, qualidade de
atendimento e servicos prestados, pesquisa de demandas de Cursos, com
identificagcao de interesses e vocacao cultural;

e Apoiar com informacgdes técnicas a elaboragao de termo de referéncia para
contratagdo de empresa especializada para realizar pesquisa bianual de perfil e
satisfacao;

e Acompanhamento e apoio ao desenvolvimento e implantagdao do SIMCULT PRO e
da Plataforma de Gestao Escolar no que tange a area de pesquisa.
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Elaborar relatérios de apresentacao de resultados das pesquisas realizadas;
Desenvolver e considerar, em todas as pesquisas: definicdo do tema, objetivos,
marcos tedricos, planos amostrais, planos tabulares, elaboragcao e aplicagcao de
questionarios, coleta, tratamento, organizagao, analise de dados e comunicagao
escrita de resultados;

Apoiar na selecdao de candidatos para programas de formacao com base em
critérios sociodemograficos e criagao de formuldrio de inscricdo das escolas dos
programas;

Apoiar os chamamentos publicos (estudantes, docentes, parceiros, grupos) na
criagao de formulario de inscri¢cao;

Realizar reunides de alinhamento com a equipe do CULTSP PRO para atualizagao
de informacdes sobre pesquisas;

Desenvolver ferramentas, acompanhar aplicagdo e andlise de resultados de
pesquisas para monitoramento de publicos e programacdes das diversas areas do
CULTSP PROG;

Conectar transversalmente as pesquisas realizadas nos diversos projetos
desenvolvidos pelo CULTSP PRO para criagdo de novas estratégias de atuacao;
Elaborar artigos académicos e realizar apresentagdes em eventos cientificos;
Prestar servico de apoio as pesquisas desenvolvidas sobre o CULTSP PRO no
ensino superior e pés-graduagdo por meio da oferta de dados, agendamento de
entrevistas e outras demandas solicitadas por pesquisadores e pesquisadoras;
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

Requisitos:

Ensino Superior em Estatistica, Geografia, Ciéncia da Computacdo ou areas
correlatas;

Conhecimento em Inglés;

Manipulagao e tratamento de dados.

Beneficios:

Vale-Refeicdao e Vale-Alimentagao: Disponibilizamos o cartdo flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dig;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;

Cympass: Plataformma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protecao extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

Acesso aos Nnossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Rua Trés Rios, 363 - Bom Retiro, 5ao Paulo — SP 01123-001
www.cultsppro.org.br  www.idg.org.br



Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8648166

Vaga: Assistente Administrativo | Suprimentos

Data da Publicacdo: 13/02/2025

Quantidade: 1

Formacao: Ensino médio completo

Atribuicoes:

Prestar assisténcia as rotinas administrativas da area de forma analitica;

Apoiar a Coordenacao de Suprimentos na elaboragdao de planilhas de controle,
especialmente no que tange as requisicdes de compras;

Prestar assisténcia a elaboracdo de cotagdes e compras de servicos diversos;
Prestar assisténcia a elaboracao requisicbes de pagamentos de reembolso,
adiantamentos etc.;

Prestar assisténcia a elaboracdo e acompanhamento de requisi¢cdes de compra de
servicos e/ou materiais;

Acompanhar contratos, verificando prazos de vencimento e garantindo as devidas
renovacoes;

Prestar assisténcia a operacionalizacao de plataformas administrativas da equipe;
Prestar assisténcia a operacionalizagao e apoiar as rotinas administrativas;
Acompanhar os contratos administrativos, verificando prazos de vencimento e
vigéncia, garantindo as devidas renovagdes e acompanhando os pagamentos;
Acompanhar e organizar fluxos de trabalho;

Manter organizado os documentos do departamento de forma fisica e virtual.

Requisitos: Ensino médio completo

Beneficios:

Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacao: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as funcgdes alimentagcdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontolégica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesdo do plano é
opcional;

Gympass: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protecao extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;
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Acesso aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos Nnossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8648370

Vaga: Pessoa Estagiaria Administrativa Financeira

Data da Publicacdo: 14/02/2025

Quantidade:1

Formacao: Cursando Administragao, Ciéncias Contabeis ou areas afins.

Atribuicoes:

Apoio na elaboragao e atualizacao das planilhas de controle da areg;
Atualizagcao de documentos;

Apoio da organizagdao de documentos no drive;

Apoio no acompanhamento de reembolsos/diarias de viagem de colaboradores;
Apoio nas tarefas de rotina da equipe administrativa;

Acompanhamento de faturas de viagens;

Apoio na prestacao de contas do contrato.

Requisitos: Cursando Administracdo, Ciéncias Contabeis ou areas afins.

Beneficios:

Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacao: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as funcdes alimentacdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Wellhub: Plataforma que oferece diversas redes de academias, estldios e
aplicativos de bem-estar;

Seguro de Vida Prudential: Protecao extra para sua familia;

Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

Acesso aos Nnossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.qupy.io/jobs/8650074

Vaga: Assistente Administrativo | Operagcoes e Tecnologia

Data da Publicacido: 13/02/2025
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Quantidade:1

Formacao: Superior Completo ou cursando em Administragdo de Empresa;
Atribuicodes:

e Assisténcia administrativa na analise e Controle do PCM — Programa de Controle de
Manutengao, por meio do Plano Anual de Manutengao Periddica Programada;
Desenvolvimento de relatérios operacionais da area de operagdes

Efetuar processo documental dos projetos e demandas da area;
Acompanhamento das medicdes dos contratados por meio de relatérios;
Assisténcia das demandas do planejamento estratégico da area;

Desenvolvimento de material para apresentacoes;

Organizagao da agenda para acompanhamento dos projetos;

Controle do calendario de atividades geral de atividades;

Auxiliar na elaboracao e implementagdo de procedimentos administrativos para
atendimento das demandas operacionais;

e Manter organizado os documentos do departamento de forma fisica e virtual.

Requisitos:
e Superior Completo ou cursando em Administragcdo de Empresa;
e Experiéncia na area de gestdo predial;
e Pacote Office e BI;
e Gestao de facilities.

Beneficios:

e Vale-Refeicdo e Vale-Alimentacgdo: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,

podendo ser utilizado para as fungdes alimentagdao e refeicao em qualquer

estabelecimento com a bandeira Ticket;

Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;

Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;

Assisténcia odontoldégica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é

opcional;

e GCympass: Plataformma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

e Seguro de Vida Prudential: Protecdo extra para sua familia;

e Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

e Acesso aos Nnossos Museus: Acesso gratuito aos Nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8648260
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Vaga: Analista de Pessoas e Cultura Sénior
Data da Publicagdo: 20/02/2025
Quantidade:1

Formacdo: Ensino superior completo em Psicologia, Administragdo de Empresas, Gestao de
Recursos Humanos, ou afins;

Atribuicdes:

e Atuar como parceiro HRBP, fornecendo suporte estratégico e operacional em
todos os subsistemas da area de Pessoas e Cultura aos nossos clientes internos;

e Conduzir todas as etapas que envolvem os processos de recrutamento e selecao e
treinamento e desenvolvimento das areas clientes;

e Acompanhar e desenvolver indicadores quantitativos e qualitativos da area;

e Garantir o cumprimento de nossas metas contratuais com os equipamentos sob
nossa gestao;
Realizar analises de custos referente as despesas de pessoal;
Estruturar e conduzir os processos onboarding e offboarding;

e Aturar em processos inerentes a area de Pessoas e Cultura, como: Avaliagbes de
Desempenho, Pesquisas de Clima, Censos demograficos, etc;

e Acompanhar os novos talentos durante o periodo de experiéncia, aplicando
estratégias de desenvolvimento e retencao;

e Realizar analise de necessidades de treinamento e desenvolvimento e
implementar programas de capacitacao;

e GCerenciar processos de avaliagdo de desempenho e feedback, bem como,
programa de sucessao;

e Analisar a movimentacao de pessoal, de acordo com praticas e politicas internas.

Requisitos:

e Ensino superior completo em Psicologia, Administracao de Empresas, Gestao de
Recursos Humanos, ou afins;
Experiéncia generalista na area de Recursos Humanos;
Ter atuado com programas de treinamentos, avaliagao de desempenho, processo de
feedback, PDI/PDE.

Beneficios:

e Vale-Refeicdao e Vale-Alimentacao: Disponibilizamos o cartao flexivel Ticket Flex,
podendo ser utilizado para as fungdes alimentagdo e refeicao em qualquer
estabelecimento com a bandeira Ticket;

e Vale transporte: De acordo com as regras da CLT;

Day off de aniversario: Uma folga para vocé comemorar o seu dia;
Assisténcia médica com cobertura nacional da SulAmérica;
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e Assisténcia odontoldgica Amil: Com ampla cobertura nacional, a adesao do plano é
opcional;

e GCympass: Plataformma que oferece diversas redes de academias, estudios e
aplicativos de bem-estar;

e Seguro de Vida Prudential: Protecdo extra para sua familia;

e Vale Cesta de Natal: Valor creditado em um cartdo presente para um Natal ainda
mais acolhedor;

e ACessO aos Nossos Museus: Acesso gratuito aos nossos equipamentos culturais
para vocé e sua familia/amigos.

Link da vaga: https:/idg.gupy.io/jobs/8686549
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