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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2019

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA O FORNECIMENTO DE LAPTOPS PARAO MUSEU DO
AMANHA

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto de Desenvolvimento e
Gestdo—-IDG, associacdo privada sem fins lucrativos, com filial na Praga Maué, n° 1, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP: 20.081-240, por meio de sua Comissao de Avaliacao, realizard processo de selecéo,
na modalidade CONCORRENCIA, do tipo menor preco, nos termos da sua Politica de Compras e
ContratagOes Sustentaveis, de 28 de setembrode 2017, e de acordo com as exigéncias do presente

Termo de Referéncia.
1. DO OBJETO

1.1. Opresente Termo de Referénciatem por objeto aaquisicdo de 40 (quarenta) Laptops para

0 Museu do Amanha, com as seguintes especificagcdes técnicas:

ITEM ESPECIFICACOES
PROCESSADOR Intel Core i7 82 Geragdo
MEMORIA RAM 8 GB DDR4

ARMAZENAMENTO HD SSD 240 GB
SISTEMA Windows 10 PRO
OPERACIONAL
DISPLAY (TELA) 14” Polegadas
GARANTIA 1 (hum) Ano

OBS: S6 poderao ser ofertadas as seguintes marcas:
- SAMSUNG
-HP

- DELL

1.2. Os equipamentos objetos do presente Termo de Referéncia deverdo ser entregues, as expensas
da empresa contratada, no Museu do Amanha, localizado na Praca Maué, n° 1, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CEP: 20.081-240, no prazo de 30 dias corridos contados da data de assinatura do

competente instrumento contratual de compra e venda.
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1.3. Os equipamentos deverdo possuir garantia contratual, complementar a garantia legal, de, no
minimo, 02 (dois) anos, contados a partir da data de entrega dos equipamentos, sendo indicados
pelo fornecedor as empresa(s) credenciada(s) e autorizada(s) pelo(s) fabricante(s) dos
equipamentos a prestacao de assisténcia técnica, devendo tais empresa(s) credenciada(s) e

autorizada(s) possuirem estabelecimento na Cidade do Rio de Janeiro/RJ e/ou S&o Paulo/SP.
2. DO PAGAMENTO

2.1. Os pagamentos serdo realizados no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da entrega dos
equipamentos, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e do Termo de Aceite, emitida em

nomedoIDG. Asregras arespeito do pagamento sdo as previstas no instrumento contratual.
3. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste procedimento de selecéo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta Concorréncia, e que estejam cadastrados no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ) com CNAE (Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas) que atenda

as exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia.

3.2. Eventuais duvidas a respeito deste procedimento de selecdo deverdo ser enviadas por escrito

para o Setor de Compras do IDG, através do endere¢o de e-mail idg.compras@idg.org.br, cabendo

ao referido Setor apresentar resposta no prazo de 48 (quarenta e oito) horas contadas do
recebimento do e-mail. Todos os esclarecimentos prestados pelo Setor de Compras serao

divulgados no site www.idg.org.br, para que todos os interessados no presente Termo de

Referéncia possam ter acesso as informacdes.
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3.3. N&o poderéo participar desta selecao os interessados:

i.  Quendoatenderem atodas as exigéncias do presente Termo de Referéncia, inclusive
guanto a documentacao;
ii. Proibidos de participar de licitagdes e concorréncias e celebrar contratos administrativos,

na forma da legislacéo vigente;

ii.  Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

iv.  Que se enquadrem nas vedacdes previstas no Politica de Compras e Contratacfes
Sustentaveis do IDG;

v.  Que estejam sob concordata, recuperagao judicial ou extrajudicial, processo de faléncia,

concurso de credores, em processo de dissolugdo ou liquidagéo.

3.4. Ointeressado devera declarar em carta que esté ciente e concorda com as condigdes contidas
no Termo de Referéncia em questao e seus anexos, bem como que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo definidos no mesmo, inexistindo fatos impeditivos para sua habilitacéo
nesta selecdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores (cf. Modelo

de Carta constante no Anexo | do presente Termo de Referéncia).
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4. DO ENVIO DASPROPOSTAS

4.1. As propostas deverdo ser entregues e protocolizadas no Museu do Amanha, localizado na
Praca Maua, n° 1, Centro, Rio de Janeiro/RJ, em envelopes lacrados até o dia 05 de agosto de
2019, as 18:00.

4.2. Todasasreferéncias detempo utilizadas neste Termo de Referénciaobservardo o horario oficial

de Brasilia/DF.

4.3. Oprazodevalidade da propostanao serainferior a60 (sessenta) dias, contados da datade

protocolo.

4.4, OIDGjulgaraeclassificardas propostas atéodia07deagostode 2019, deacordocomos
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Politicade Compras e Contratagdes

Sustentaveis do IDG.
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5. DAS PROPOSTAS

5.1. Adocumentacéo para habilitacdo e a proposta de preco deverdo ser apresentadas em 02 (dois)

envelopes distintos, fechados e indevassaveis, formando um conjunto Unico, asaber:

- ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO;
- ENVELOPE N°2 - PROPOSTA DE PRECO.

5.2. No anverso de cada envelope devera constar nome e endereco da empresa, o objeto do
presente Termo de Referéncia, numero e titulo do envelope, considerando os seguintes titulos: (i)
Documentacéo para Habilitagdo e (ii) Proposta de Precgo. As propostas também deveré&o ser
apresentadas em meio digital com a disponibilizagdo de um pen drive, com o arquivo gravado, nos

mesmos envelopes utilizados para a entrega das vias impressas.

5.3. Da Habilitagdo (ENVELOPE N° 1):

5.3.1. O Envelope n° 1 devera conter os documentos relacionados a seguir, indispensaveis a

habilitagdo do concorrente:
5.3.1.1. Da Habilitagéo Juridica:

i. Ato constitutivo de pessoa juridica em vigor, devidamente registrado, acompanhado dos

documentos de eleicdo dos administradores, se for o caso;
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5.3.1.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral — CNPJ;

Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito Negativo, do Imposto sobre
Operacdes relativas a Circulagéo de Mercadorias e sobre Prestagfes de Servicos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que a
empresa, em razdo do objeto social, esta isenta de inscrigédo estadual,

CertiddoNegativade Débitos Relativosaos Tributos FederaiseaDivida Ativada Uniéo;

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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5.4. Da Proposta de Preco (ENVELOPE N° 2):

5.4.1. O Envelope n°2 devera conter a proposta de preco, com as seguintes informacodes:

Nome e assinatura do representante legal do interessado em sua parte final, sendo todas
as folhas da proposta rubricadas;

Planilha de custos e formacao de precos, contendo:

o Descricdo detalhada de todos os equipamentos a serem fornecidos e seus
componentes, com as suas respectivas informacdes técnicas (marcas, modelos,
fabricantes, ect.);

e Valor global da proposta, com a discriminacéo individual dos valores unitarios. Os
valores deverdo ser indicados em moeda nacional, com duas casas decimais,
escritos em algarismo e por extenso, e deverdo ser compativeis com os pregos
correntes no mercado;

e Discriminacéo de todos os itens utilizados na composi¢éo do pre¢o, como custos
operacionais, custos com transporte, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos equipamentos, paraque seja verificado se aproposta é exequivel

e se esta de acordo com os valores praticados no mercado.

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data do
protocolo. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas seréo entendidas
como validas pelo periodo mencionado;

Razdo Social, endereco, telefone, nimero do CNPJ/MF, e-mail, banco, agéncia, nimero da
conta corrente e praga de pagamento;

Listagem com o(s) nomes(s) da(s) empresa(s) credenciada(s) e autorizada(s) pelo(s)
fabricante(s) dos equipamentos objetos deste Termo de Referéncia para a prestagao de

assisténciatécnica, sediadas naCidade do Riode Janeiro/RJ e/ou Sdo Paulo/SP;
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vi.  Indicacdo clarae precisa das condi¢Ges da garantia contratual (aforma, o prazo, o lugarem
que pode ser exercitada, os 6nus a cargo do comprador, etc.), para 0s equipamentos
fornecidos e todos os seus componentes, devendo essa garantia ser de, no minimo, 01

(hum) ano, contados a partir da data de entrega dos equipamentos.

5.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos equipamentos.

5.6. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores

futuros e incertos.

6. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

6.1. Ahabilitacao sera realizada por meio da analise dadocumentacao. Se houver indicios de
inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo serefetuadasdiligéncias, paraqueaempresacomprove aexequibilidade
da proposta.

6.2. Quando o participante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassifica¢éo, sera
obrigatériaarealizacdo de diligéncias paraaferiralegalidade e exequibilidade da proposta.

6.3. Os proponentes serdo considerados inabilitados quando ndo apresentarem os documentos
exigidos neste Termo de Referéncia.

6.4. Seradesclassificadaapropostaque estejaemdesacordocomeste Termo de Referéncia, que se
oponhaaqualquer dispositivo legal vigente ou que consigne valores excessivos ou manifestamente
inexequiveis.

6.5. Sera desclassificada a proposta que apresentar preco global ou unitario inexequiveis,
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da concorréncia nao

tenha estabelecido limites minimos.
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6.6. Havendo divergéncia entre o preco global e a somados prec¢os unitarios apresentados na
proposta de pregos, prevalecerd o menor prego.

6.7. A Comissao podera solicitar esclarecimentos aos participantes. Dentre 0s documentos passiveis
de solicitacéo pela Comissao, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final
ofertado.

6.8. Todos os dados informados pelo concorrente em sua planilha de pregos deveréo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.9. A Comisséo de Avaliacdo quando detectar erros no preenchimento da planilha da proposta
poderasolicitar acorre¢ao ao participante, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, desde que ndo haja
majoracéo do preco proposto.

6.10. AComissdode Avalia¢&o abrira, primeiro, 0 ENVELOPE N°2 (Propostade Prec¢os) de todos 0s
proponentes. Feitaaclassifica¢cdo, a Comissao de Avaliagé@o abrira os envelopes de habilitagdo dos
03 (trés) proponentes com melhor classificagdo. Caso o proponente com a melhor proposta seja
desclassificado porausénciade habilitagéo, passa-se paraapropostaseguinte eassimpordiante. A
Comissdo de Avaliagdo registrara em ata a avaliagdo da habilitagdo e, se for o caso, a
consequentemente desclassificagdo do participante que obtiver a melhor classificacdo. Os
envelopes que ndo forem avaliados ndo serdo abertos e podem ser retirados pelos proponentes em
até 05 (cinco) dias Uteis a contar da ata que declarar o resultado deste Termo de Referéncia. Caso
ndo sejam retirados neste prazo, serdo inutilizados pela Comisséo de Avaliagéo.

6.11. Havendo necessidade, a Comisséo alterara a data para publicagcéo do resultado da selegéo,
informando no site do IDG a hova data e horario para divulgacao do resultado.

6.12. AAtadareunido de aberturaseraassinada e rubricada portodos os participantes daComissao
de Avaliacgéo.

6.13. AComisséao podera encaminhar, por e-mail, contraproposta ao concorrente que apresentou o
preco mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociagdo em
condicBes diversas das previstas neste Termo de Referéncia.

6.14. A negociacao sera realizada por e-mail.

6.15. Encerrada a analise das propostas e verificado o empate, a Comissao adotara os
procedimentos previstos no paragrafo quarto do artigo 28 da Politica de Compras e Contratagdes

Sustentaveis do IDG, de 28 de setembro de 2017.
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7. DA REABERTURA DA SELECAO DAS PROPOSTAS:
7.1. A andlise das propostas podera ser reaberta:

i.  Nashipétesesde provimentoderecursoque leve aanulacao de atos anteriores arealizacao
daanalise precedente ouem que sejaanuladaa propriaselecdo das propostas, situacdo em
que serdo repetidos 0s atos anulados e os que dele dependam;

i.  Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o proponente
declaradovencedorndo assinar o contrato ou ndoretirar o instrumento equivalente. Nessas

hipoteses, serd chamado o segundo melhor preco classificado.

7.2. A qualquer tempo, antes da celebrag&o do instrumento contratual, mediante justificativa
publicada no site do IDG, a Diretoria Estatutaria do IDG podera suspender ou cancelar o
procedimento de selegdo para corrigir vicios insanavel ou para atender requerimento essencial
efetuado pela area requisitante dos equipamentos, ou em razéo de qualquer fato que impossibilite

a contratacao objeto deste Termo de Referéncia.
8. DOS RECURSOS

8.1. Caberapedidoderecursoao DG das decisGes da Comissao de Avaliacdo, sempre por escrito,
entregue no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da publicacao dos resultados da
presente selecdo no site do IDG. O recurso devera ser protocolado na area de Compras do IDG, no
mesmo local de recebimento das propostas, de segunda-feira a sexta-feira, das 10:00 as 17:00
horas.

8.2. Havendorecurso, caberd a Comissao de Avaliacao verificar atempestividade e a existéncia de
motivagao da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
8.3. O recurso deverd estar fundamentado, acompanhado de documentos comprobatérios das
alegacdes darecorrente.

8.4. Oacolhimentodorecursoinvalidatdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.5. Orecurso sera encaminhado ao Gestor da area de Compras ou a Comissao de Avaliacao, que
devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria Estatutaria, tratando-se de tema de

maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
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8.6. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a Diretoria
Estatutariaentenderconveniente asuspensao dosefeitosdadecisdorecorrida, de formajustificada.
8.7. 0 IDG devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas participantes,

sendo repassados aterceiros em grau de recurso quando cabivel.
9. DA DECLARACAO DOVENCEDOR

9.1. Oproponente sera declarado vencedor, por ato da Comissao de Avalia¢do, caso ndo haja
interposicao de recurso ou apés a regular decisdo dos recursos apresentados, sendo o resultado

publicado no site do IDG.
10. DA GARANTIA DOSEQUIPAMENTOS

10.1. Sem prejuizo da garantia legal prevista na Lei n°. 8.078/90 (“Codigo de Defesa do
Consumidor”), fica certo e esclarecido que o proponente vencedor devera fornecer garantia
contratual paraos equipamentos fornecidos etodos os seus componentesde,no minimo, 01 (hum)
ano, contados a partir da data de entrega dos equipamentos, cujas condi¢cdes deverdo constar em
Termo separado (“Termo de Garantia”), que devidamente rubricado pelas Partes integrara o

instrumento contratual de compra e venda dos equipamentos como anexo.
11. DO TERMO DECONTRATO

11.1. Apo6sconvidadoacelebraroContrato, ovencedorteraoprazode 10 (dez)dias, contadosa
partir da data de sua convocacéo, para assinar o instrumento contratual, nos termos da minuta
anexa ao presente Termo de Referéncia (Anexo II).

11.2. Aentregados envelopes para a participacdo do processo de selecdo pressupfe a plena
aceitacao das clausulas contratuais estabelecidas na minuta anexa ao presente Termo de Referéncia
(Anexo II).
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12. DAS OBRIGAGOES DO IDG E DA CONTRATADA

12.1. Asobrigacdesdo IDG da Contratada sdo as estabelecidas no Contrato.

12.2. Aiinexecucéo total ou parcial do Contrato a ser celebrado, bem como o descumprimento do
prazo de entrega acordado, sujeitard o proponente contratado as seguintes penalidades,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa:

a) Adverténcia;
b) Notificacao;
¢) Multade 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, devendo ser recolhida no

prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.
13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Estao impedidos de participar de procedimentos de selecéo do IDG ou de celebrar contratos
cuja selecao seja regida por esta Politica, parentes, até terceiro grau, de conselheiros, diretores,
gerentes ou coordenadores do IDG, assim como pessoa juridica da qual fagam parte como s6cio,
acionista, controlador, administrador, responsavel técnico ou subcontratado, salvo disposi¢éo
autorizada por Lei e aprovada pelo Conselho de Administracé@o ou contrata¢do em favor do IDG a
titulo gratuito.

13.2. A Diretoria Estatutaria podera ordenar, a qualquer tempo, auditorias internas nos processos
de compras e de contratacao.

13.3. A dreade compras podera negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao
principio da economicidade;

13.4. A Comissao de Avaliacao podera cancelar o procedimento de sele¢do, a qualquer tempo,
qguando os valores apresentados superarem o or¢ado pelo IDG e quando néo for possivel avaliar a
proposta vencedora através das informacd6es apresentadas pelos participantes.

13.5. Oresultado da concorréncia sera divulgado no site www.idg.org.br.

13.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
da publicacao do resultado desta concorréncia na data marcada, a mesma sera automaticamente
transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que ndo hajacomunicacao em contrario, pela Comissao de Avaliacao.
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13.7. Nojulgamento das propostas e da habilitacao, a Comisséo de Avaliacdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante informacéo fundamentada, registrado no site do IDG e acessivel atodos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificagéo.

13.8. Adeclaracéo do resultado deste processo de sele¢ao ndo implicara em direito a contratagao.
13.9. Asnormasdisciplinadoras daconcorrénciaserdo sempreinterpretadas emfavor daampliacio
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do IDG, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.10. Osparticipantesassumemtodosos custos de preparacao e apresentagdo de suaspropostas,
eolDGndosera,emnenhumcaso, responsavelporessescustos, independentemente dacondugéo
ou do resultado do processo de selecéo.

13.11. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevaleceré as deste Termo de Referéncia.

13.12. O presente Termo de Referéncia e seus anexos estdo disponibilizados, na integra, no
endereco eletrénico www.idg.org.br.

13.13. Integram este Termo de Referéncia, paratodos osfins e efeitos, 0s seguintes anexos:

Rio de Janeiro/RJ, 23 de julho de 2019.

INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO - IDG

Instituto de Desenvolvimento e Gestdo — IDG | CNPJ:
04.393.475/0004-99 Praga Maua, n° 1, Centro, Rio de
Janeiro | CEP: 20.081-240 |
Tel: +55 21 2532-2661 | www.idg.org.br


http://www.idg.org.br/
http://www.idg.org.br/
http://www.museudoamanha.org.br/
http://www.idg.org.br/

